PROPOSTA N.201/2024

PROJETO DE REGULAMENTO MUNICIPAL DE UTILIZACAO
DAS VIATURAS E MAQUINAS DO MUNICIPIO DE TABUA
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TABVA Projeto de Regulamento Municipal de Utilizagdo das Viaturas e Maquinas do Municipio de
e Tabua

Nota Justificativa

No sentido de garantir uma maior e melhor eficacia na gestéo das viaturas e maquinas
do Municipio de Tabua, e prevenir os desaproveitamentos e desvios na utilizagéo dos
equipamentos municipais, torna-se importante regulamentar a utilizagdo das viaturas e
maquinas, de forma a organizar, disciplinar e otimizar os recursos municipais obtendo
uma gestéo eficiente, racional e equilibrada quer por parte dos servigos, quer por

solicitagéo e cedéncia de viaturas a entidades externas ac Municipio de Tabua.

A cedéncia de viaturas a entidades externas de acordo com a politica autarquica de
prestacdo de servigos & comunidade, considera-se importante desde gue essa
utilizacdo se destine a apoiar iniciativas consideradas socialmente relevantes e de

interesse para o concelho.

Com o presente regulamento pretende-se definir um regime que discipline de forma
global, eficaz e coerente as matérias de aquisigao, o regime de utilizagado comum,
locacdo, afetacdo, manutengdo, utilizacéo e cedéncia das viaturas municipais ao

servigo do Municipio de Tabua.

Neste sentido procede-se igualmente a uma adequagao ao disposto no Decreto-Lei n.©
490/99, de 17 de novembro, que estabelece o regime juridico aplicavel a permisséo
de conducdo de viaturas oficiais dos organismos e servi¢os do estado e das autarquias

locais por funcionarios e agentes que ndo possuam a categoria de motorista.

Capitulo |

Disposi¢cdes Gerais

Artigo 1.2
Legislacao Habilitante

O presente regulamento é aprovado ao abrigo do disposto nos artigos 1122, n27 e
241 ° da Constituicdo da Republica Portuguesa, nos artigos 23.2, 25.2, n.2 1, alineas g)
g 33.2 n.2 1, alineas k), do Regime Juridico das Autarquias Locais (RJAL), Anexo | da
Lei n.2 75/2013, de 12 de setembro, conjugado com o Decreto-Lei n.2 490/99, de 17 de
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novembro, no artigo 215.2 do Cédigo do Trabalho, conjugado com o disposto do artigo
3.2 da Portaria n.2 7/2022, de 4 de janeiro com alteragdes introduzidas pela Portaria n.2
54-R/2023, de 28 de fevereiro, nas suas redacdes atuais.

Artigo 2.2
Objeto

O Regulamento Municipal de Utilizacao das Viaturas e Maquinas do Municipio de
Tabua (RMUVMMT), visa organizar e disciplinar de uma forma global a gestéo
utilizacdo, manutencao e cedéncia das viaturas e maguinas propriedade do Municipio
de Tabua, e dos que se encontrem ao seu servigo por um qualquer regime distinto,
tendo em vista a satisfag@o das necessidades do Municipio com eficacia, eficiéncia e
seguranga.

Artigo 3.2
Conceitos

Para efeitos do disposto no presente Regulamento entende-se por:

ADESA - Associacao de Desenvolvimento Regional Serra do Agor,;

AINTAR - Associacao de Municipios para o Sistema Intermunicipal de Aguas Residuais

de Carregal do Sal, Santa Comba Déao, Tabua e Tondela;

Autocondutores - Os trabathadores que sejam funcionarios do Municipio de Tabua ao
gual tenha sido cedida a autorizag&o para conducéo das viaturas/maquinas municipais

e sejam titulares de licenca de condugao valida;

Acidente de viacao - Qualquer sinistro automével ou ocorréncia em que intervenha
uma viatura/maqguina municipal, com ou sem contacto fisico com outros bens ou

utentes da via publica, do qual possa resultar danos materiais e/ou corporais;

Condutores - Os trabalhadores municipais que detenham a fungéo de tratorista,
motorista de ligeiros, pesados, condutores de maguinas pesadas e veiculos especiais,
motoristas de transportes coletivos ou outra categoria de operador de alguma das

maguinas municipais;

Componentes de materiais de trabalho - o local de trabalho, 0 ambiente de trabalho,
as ferramentas, as maguinas, equipamentos e materiais, as substancias e agentes
quimicos, fisicos e biologicos e os processos de trabalho, nos termos da alinea f) do
artigo n.2 4 da Lei n.2 102/2009, de 10 de setembro na sua redacao atual;

DOSUA - Divisdo de Obras Servigos Urbanos e Ambiente;
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Equipamento de trabalho - qualguer maquina, aparelho, ferramenta ou instalagéo

utilizado no trabalho;

Empregador - A pessoa singular ou coletiva com um ou mais trabalhadores ao seu
servico e responsavel pela empresa ou estabelecimento ou, quando se trate de
organismos sem fins lucrativos, que detenha competéncia para a contratagédo de
trabalhadores, nos termos da alinea ¢) do artige n.2 4 da Lei n.2 102/2009, de 10 de

setembro na sua redacao atual;

Incidente - Acontecimento subito, ocasional e imprevisto com potencial para causar
acidentes e que pode provocar danos na propriedade, equipamentos, produtos e
perdas de produc&o, sem determinar lesdes para a salde ou inclui leses corporais

gue apenas necessitam de primeiros socorros;

Local de trabalho - O lugar em gue o trabalhador se encontra ou de onde ou para
onde deva dirigir-se em virtude do seu trabalho, no qual esteja direta ou indiretamente
sujeito ao controlo do empregador nos termos da alinea a) do artigo n® 8 da Lei n.2
98/2009, de 04 de setembro na sua redacéo atual;

Operador - Qualguer trabalhador incumbido da utilizag&o de um equipamento de
trabatho, nos termos da alinea e) do artigo n.2 2 do Decreto-Lei n.2 50/2005, de 25 de

fevereiro na sua redagéo atual;

Pessoa Competente - A pessoa gue tenha ou, no caso de ser pessoa coletiva, para a
qual trabalhe pessoa com conhecimentos tedricos e praticos e experiéncia no tipo de
equipamento a verificar, adequados a detecéo de defeitos ou deficiéncias e a
avaliagdo da sua importdncia em relacdo & seguranga na utilizagdo do referido
equipamento nos termos da alinea f) do artigo n.2 2 do Decreto-Lei n.® 50/2005, de 25

de fevereiro na sua redacéo atual;

Regime de Utilizagdo Comum - Entende-se por regime de utilizagdo comum a

utilizagdo de viaturas e maquinas por varios municipios;
Sinistrado- Trabalhador que sofreu um acidente de trabalho;

Trabalhador - A pessoa singular que, mediante retribui¢éo, se obriga a prestar servigo
a um empregador e, bem assim, o tirocinante, o estagiario, o aprendiz € 0s que estejam

na dependéncia econdémica do empregador em razéo dos meios de trabalho e do
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resultado da sua atividade, nos termos da alinea a) do artigo n.? 4 da Lei n.2 102/2009,

de 04 de setembro na sua redacéo atual;

Tempo de trabalho - Além do periodo normal de trabalho, o que precede o seu inicio,
em atos de preparagdo ou com ele relacionado, € o que se lhe segue, em atos também
com ele relacionados, e ainda as interrupgdes normais ou forgosas de trabalho, nos
termos da alinea b) do artigo n.2 8 da Lei n.2 98/2009, de 04 de setembro na sua

redacgo atual;

Utilizagdo de um equipamento de trabalho - Qualquer atividade em que o
trabalhador contacte com um equipamento de trabalho, nomeadamente a colocagéo
em servico ou fora dele, o uso, o transporte, a reparagdo, a transformagéo, a
manutencgado e a conservacao, incluindo a limpeza, nos termos da alinea b) do artigo
n.2 2 do Decreto-Lei n.2 50/2005, de 25 de fevereiro na sua redagéo atual;

Verificagao - O exame detalhado feito por pessoa competente destinado a obter uma
conclus&o fiavel no que respeita & seguranga de um equipamento de trabalho, nos
termos da alinea g) do artigo n.2 2 do Decrefo-Lei n.? 50/2005, de 25 de feversiro na

sua redacgao atual;

Viaturas/Maquinas Municipais - S&o consideradas viaturas/maquinas municipais
todos os veiculos que s&o propriedade do Municipio: Bicicletas, motorizadas, veiculos
elétricos, tratores, veiculos ligeiros ou pesados de passageiros ou mercadorias, ou
mistos, bem como quaisquer maquinas de movimentagdo de terras e veiculos
especiais.

Viaturas/Maquinas Municipais de utilizagdo comum - 3&o0 consideradas
viaturas/maquinas municipais de utilizagdo comum todos os veiculos gue néo sejam
propriedade do Municipio, mas que este seja associado: Bicicletas, motorizadas,
veiculos elétricos, tratores, veiculos ligeiros ou pesados de passageiros ou
mercadorias, ou mistos, bem como quaisquer maquinas de movimentagdo de terras e
veiculos especiais.

Artigo 4.2
Ambito de Aplicagao

1. O presente regulamento aplica-se a todas as viaturas propriedade do Municipio de
Tabua e as que, por regime de uso comum, locagdo ou a qualquer outro titulo, se
encontrem a guarda do Municipio, sendo este responsavel pela sua guarda,

utitizagao e manutengéo.
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2. Aplica-se ainda a todos os trabalhadores que prestam servigo ao Municipio de

Tabua, independente do tipo de vinculo laboral.

Capitulo 1l

Gestéo e Utilizagao das Viaturas Municipais

Artigo 5.2
Gestéao e Organizagéo

1. A gestdo das viaturas municipais e maquinas compete & Divisdo de Obras Servigos

Urbanos e Ambiente (DOSUA), sob a orientacdo de um membro do Executivo

Municipal que tenha a tutela dessa unidade organica.

2. A gestéo processa-se de forma centralizada, e far-se-a sem prejuizo de autonomia

de utilizacdo das viaturas afetas a outros servigos, pautando-se por critérios de

otimizac&o dos recursos, abrangéncia e a maior preméncia dos servigos.

3. A DOSUA compete, ainda, designadamente:

a)
b)

c)

Maximizar os niveis de operacionalidade das viaturas municipais;

Avaliar a necessidade de afetacdo das viaturas e maquinas aocs servigos
municipais;

Decidir sobre a reafectagéo das viaturas por necessidades pontuais ou
correntes de outros servicos ou por se tornar injustificada a afetagéo existente,
nao obstante a articulagao pontual da caréncia de viaturas deve ser feita entre
servicos, simplificando os processos e mobilizando as hierarguias quando se
justificar uma necessidade de deciséo,

Avaliar as necessidades de aquisicdo de viaturas e maquinas;

Promover a aquisicio de viaturas e maquinas caso haja necessidade;
Estabelecer em cada viatura formas de aviso dos utilizadores em relagéo aos
procedimentos de inspecdes, reparagdes, revisdes, lubrificagbes, mudanca de
pneus, lavagens, cumprimentos em caso de emergéncia, devendo este
trabalho ser feito por rotina pelos trabalhadores mencionados para o efeito com
afixac&do de avisos em cada uma das viaturas ou afixagéo num local especifico
para o efeito, designadamente o Centro Logistico Municipal de Tabua.
Analisar os consumos de combustiveis e a relagdo com as quilometragens
propondo as medidas necessarias nos casos em que se verifiguem consumos

exagerados ou médias injustificaveis;
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Apurar as despesas inerentes a utilizagdo, manutencao e as resultantes de
avarias graves e de acidentes de viagdo, berm como averiguar as suas causas;
Manter atualizado o cadastro das viaturas municipais;

Proceder ao tratamento mensal do boletim didric de servigo da viatura com
afetagdo de quilémetros as atividades e sempre que se justifique transmitir
orientagbes de aperfeicoamento do preenchimento do mesmo;

Conceber anualmente a realizacdo de um balango de utilizagéo de viaturas
fatores determinantes para o aumento de eficiéncia e funcionalidade com
propostas de evolugao;

Dar conhecimento ao Orgao Executivo a atividade desenvolvida e as anomalias
verificadas na utilizag&o e gestao das viaturas municipais;

Articular a sua atividade com todos os sectores Municipio e, em particular, com
a Subunidade de Faturacdo e Patrimdnio;

Pode ser designado um trabalhador ou mais, encarregado de monitorizar as
necessidades das viaturas municipais, bem como promover o seu cumprimento

e dar conhecimento & DOSUA.

Artigo 6.2

Obrigagdo e deveres do servigco responsavel pela organizagdo das viaturas

municipais

1.

A DOSUA, através do servico responsavel ou de um trabalhador estipulado,

assegurara as seguintes obrigagBes relativamente as viaturas e maquinas

municipais:

a)

b)

Garantir o bom estado de aparéncia que corresponda a imagem publica que é
exigida para qualquer atividade municipal;

Zelar pelo seu perfeito estado de funcionamento, operacionalidade, seguranga
e limpeza;

Cumprir com todas as obrigactes legais relativas aos veiculos em servigo;
Verificar o estado dos pneus, nivel de 6leo e de agua;

Garantir a existéncia e validade de seguro obrigatorio;

Verificar periodicamente a manutengao da documentagao legalmente exigivel
nos velculos em bom estado de conservacao,

Proceder a existéncia em cada viatura/maquina dos documentos proprios e do
Boletim Diario de Servigo onde serdo anotados pelos utilizadores os quilometros

percorridos, os periodos de utilizag&o e os respetivos servigos utilizadores; \)
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h) Avaliar o nivel de utilizagcdo das viaturas municipais conforme o disposto no

artigo 5.2 do presente regulamento.

Capitulo 11

Viaturas e Maquinas Municipais

Artigo 7.2
Classificag&o das Viaturas Municipais
Para efeitos do disposto no presente regulamento as viaturas municipais s&o
classificadas nos termos do artigo 106.2 e seguintes do Cédigo da Estrada e de

acordo com a sua utilizagao e tipo funcionais:

a) Viaturas de representacdo institucional e atribuicao individual;

b) Viaturas de servigos gerais;

c) Viaturas de servigo eventual;

d) Viaturas pesados de passageiros;

e) Viaturas pesados de mercadorias,;

f) Viaturas de servicos especiais;

g) Méquinas para movimento de terras ou outras néo especificadas nas alineas
anteriores.

As viaturas, definidos no ponto n.2 1 do artigo 72, tém as seguintes utilizagdes:

a) Viaturas de representacgéo institucional e atribui¢&o individual — Destinam-
se a ser utilizados pelo Presidente da Camara e pelos Vereadores quando em
servico da autarquia, ao abrigo do estabelecido no Estatuto dos Eleitos Locais,
aprovado pela Lei n.2 29/87 de 30 de junho, alterada e republicada pela Lei n.2
52-A/2005, de 10 de Outubro e na Lei n.? 169/99, de 18 de setembro com as
alteracdes introduzidas pela Lei 5-A/2002, de 11 de janeiro, incluindo os
membros dos gabinetes de apoio pessoal dos eleitos locais.

b) Viaturas de servigo gerais - Viaturas automoéveis ligeiros, sujeitos ao regime de
autocondugao para uso ndo exclusivo, que se encontram e se destinam a
satisfazer necessidades permanentes, ocasionais ou pontuais dos diversos
servicos promovendo a rentabilidade de utilizagao destas viaturas, devendo

serem reservadas pelos servigos.
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c) Viaturas de servigo eventual — as viaturas que podem ser cedidas e utilizadas
pelas autarquias do concelho e outras entidades publicas sedeadas no
concelho de Tabua, com o intuito de prestacao de servigos a comunidade, ou
excecionalmente podem ser requisitadas pelos servigos municipais com vista
a permitir deslocagfes necessérias e urgentes gue ndo possam ou Ndo devem
ser resolvidas pelos velculos afetos aos servigos respetivos.

d) Viaturas pesados de passageiros - Velculos automéveis pesados de
passageiros para uso de servigos municipais.

e) Viaturas pesados de mercadoria - Veiculos automéveis pesados de carga
para uso de servigos municipais.

f) Viaturas de servigos especiais - Viaturas que se caracterizam por possuirem
determinados requisitos técnicos, destinando-se por isso a servigos de certa
especificidade, utilizados pontualimente para uso de outros servigos municipais.

g) Maquinas para movimento de terras ou outros ndo especificados nas
alineas anteriores - Maquinas que se destinam a movimentar terras, corte de
mato ou compactacédo de pavimentos, podendo ser utilizados pelos servicos
municipais.

3. A atribuicdo e afetagéo das viaturas aos servigos compete ao Presidente da
Camara ou ao Vereador com competéncias delegada.

4. A responsabilidade pela utilizagao viaturas cabe a pessoa a quem a mesma estiver
afeta e dos servicos.

Artigo 8.2
Cadastro e ldentificagao

1. A DOSUA deve dispor de um ficheiro atualizado, em suporte informatico, com o
cadastro de cada viatura/maquina ao servigo do Municipio.

2. Cada velculo/maquina deve conter um nimero de viatura que lhe permitira a sua
imediata identificacdo perante todos os servicos municipais e deve dispor de um
sistema de identificagéo (chapa metalica) ou conter imagem alusiva do Municipio
de Tabua autorizado pelo Presidente da Camara ou Vereador com Competéncia
Delegada.

3. Os veiculos em regime utilizagdo comum, devem dispor de um distico com a

mencéo ao Municipio de Tabua, no interior do lado direito do vidro frontal.

o M



o=

TABVA Projeto de Regulamento Municipal de Utilizagdo das Viaturas e Maquinas do Municipio de
el Tabua

Capitulo IV
Disposigdes Internas de Utilizacdo das Viaturas Municipais

Artigo 9.2
Utilizagdo das Viaturas Municipais
As viaturas municipais destinam-se a ser utilizadas em atividades préprias do
Municipio, ndo podendo ser utilizadas para fins particulares.
Excecionalmente, podera o Presidente da Camara ou Vereador com competéncia
delegada, autorizar a utilizagéo de viaturas municipais na prestacéo de servigos a
outras entidades ou organizacdes, desde que se verifiguem cumulativamente as
seguintes condigoes:
a) A sua utilizag&o ndo inviabilize as atividades municipais;
b) A Camara Municipal patrocine ou apoie o objetivo da iniciativa, da entidade ou
organizacao que solicita a utiliza¢&o da viatura;
¢) O fim da utilizagdo n&o seja contrario aos interesses e objetivos da autarquia;
d) A utilizagéo da viatura se insira em fins de solidariedade social,
g) A utilizacdo da viatura seja de reconhecido interesse publico ou municipal pelos
fins cientfficos, culturais, desportivos efou recreativos que envolve.
A autorizacao de utilizagéo de viaturas municipais referidas no nimero anterior 86
pode ser concedida caso a caso, sem caracter obrigatério, e as viaturas devem ser
sempre conduzidas por funcionérios municipais, com estrito respeito pelo presente
regulamento ou outras normas municipais aplicaveis, sendo aplicavel documento
expresso para o tal efeito.
Excecionalmente, por conveniéncia do servico e decisédo devidamente
fundamentada do respetivo dirigente méaximo, poderéo as viaturas Municipais ser
utitizadas durante os fins-de-semana e feriados, mediante autorizagao expressa do
Presidente da Céamara ou do Vereador em quem tenham sido delegadas
competéncias no ambito da gestdo do servigo de utilizagdo das viaturas
municipais.
Os veiculos afetos & Protegcao Civil, Servicos de Veterinaria, Servigos de
Fiscalizacao e servigos congéneres podem circular aos fins-de-semana e feriados,
sem autorizacdo prévia, sempre € apenas quando situagbes de emergéncia o

justifiguem.
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6. Este tipo de utilizacdo terd de ser justificado, por informagéo escrita devidamente
fundamentada, dirigida ac membro do executive municipal responsavel pela
gestao do servigo de utilizagéo das viaturas Municipais num prazo de 72 horas,
que se seguirem & utilizagao de veiculos municipais.

Artigo 10.2
Capacitacéo e Condicionantes a Circulagdo das Viaturas Municipais

1. As viaturas municipais apenas podem ser utilizadas no desempenho de atividades
ou fungSes no &mbito das atribuigdes e competéncias do Municipio e desde que:
a) Munidos de todos os instrumentos necessarios a circulagéo, conforme dispde

o Cédigo da Estrada, certificado de seguro valido;

b) Munidos de todos os documentos legalmente exigiveis designadamente:
documento Unico autormdvel ou equivalente, Inspegéo periddica valida agdes
de inspecéo e verificagdo de maquinas e equipamentos que rednam as
condigdes de seguranga minimas na sua utilizagéo, se aplicavel;

¢) Autorizaga@o expressa para condugéo e folha de registos;

d) Classificados como operacionais pela Secdo de Reparagdo e Manutengéo
(Oficinas) da DOSUA.,

2. Deve presumir-se a utilizagdo das viaturas/maquinas municipais em boas
condig®es de seguranca sempre que: em devido tempo, todos os servigos tenham
verificado e validado e justificado que as viaturas/maquinas estdo adequadas para
O exercicio.

Artigo 11°
Habilitacdo para conduc¢éo e autoconducdo das Viaturas Municipais

1. As viaturas municipais sé poderao ser conduzidas por funcionarios do Municipio
de Tabua habiltados e posicionados na carreira de motoristas, ou
excecionalmente, por outros funcionarios ou agentes, designados por auto
condutores, sendo nessa situagdo, a autorizagdo concedida previamente caso a
caso, ou conducéo autorizada em termos genéricos, mediante proposta
fundamentada do dirigente maximo do servigo, de acordo com o Decreto-Lei n.2
490/99, de 17 de novembro.

2. Néo estdo habilitados para os devidos efeitos, os trabalhadores prestadores de
servigos, ou outro tipo de trabalhador que ndo |hes seja concebida a autorizagéo

para autocondugao.
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3. A autoconducao tem como objetivo economizar, facilitar, responsabilizar e permitir
a maior eficacia e prontiddo no exercicio das fungdes municipais. A autocondugéo
ndo confere em qualguer caso a categoria nem o direito a carreira de motorista
reconhecendo que este ndo conduz a qualquer acréscimo remuneratorio nem a
gualquer alteragdo de carreira ou categoria e sé podera verificar-se nas seguintes
condi¢des:

a) S6 pode ser realizada por trabalhadores que expressem voluntariamente e
aceitem, devendo declarar por escrito em impresso proprio conforme anexo no
regulamento, que conhecem o regulamento e que aceitam o regime de
autocondugéo;

b) A iniciativa de proposta de autocondugdo cabe aos servigos efou ao
interessado em causa;

c) Os Trabalhadores deverdo estar habilitados com carta de condugéo vaiida,

d) A autocondugdo s6 pode ser praticada por quem tiver sido previamente
autorizado por o Presidente da Camara ou do Vereador em quem tenham sido
delegadas competéncias.

Autorizacdo concedida pode ser retirada a qualguer momento.

As viaturas e maguinas em regime de utilizagédo comum podem ser conduzidas por

trabalhadores desde gue estejam devidamente autorizados pelo Presidente da

Camara.

6. Os trabalhadores do Municipio podem conduzir as viaturas/maguinas em regime
de utilizacdo comum desde gue o Municipio de Tédbua seja associado dos
organismos ou associagoes.

7. As disposicGes do presente regulamento aplicam-se quer aos condutores quer aos

autocondutores.

Artigo 12.¢
Recolha das Viaturas Municipais
1. As viaturas referidas anteriormente no artigo 7.2 devem recolher ao Centro Logistico
Municipal de Tabua obrigatoriamente, salvo autoriza¢&o expressa do Presidente da
Camara ou do Vereador em quem tenham sido delegadas competéncias, com
conhecimento ao chefe de Divisdo da DOSUA.
2. Nos periodos de almogo e findo o servigo, todos as viaturas recolherao

obrigatoriamente as instalagées do municipio destinadas para esse fim.
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3. Excecionalmente, por conveniéncia de servico, e desde que devidamente

fundamentado pelo Chefe de Divisdo da DOSUA, as viaturas poderao parquear
noutro local mediante autorizacdo do Presidente da Camara Municipal, ou do
Vereador com competéncia delegada.

Artigo 13°

Uso de veiculos fora do concelho

O uso de veiculos municipais fora da area do Municipio de Tabua para alem das
horas normais de servico, s¢ podera ser autorizado pelo Presidente da Camara ou
Vereador com competéncia delegada sobre 0s servigos a que respeita a
deslocacgao.

Em casos urgentes, o pelo Chefe de Divisdo da DOSUA, podera autorizar a
deslocacdo, solicitando posteriormente a ratificagéo da respetiva autorizagao ao

Presidente da Camara ou Vereador com competéncia delegada.

Artigo 14.2
Circulagdo no estrangeiro

A circulacdo de viaturas municipais no estrangeiro s6 pode ser autorizada pelo

Presidente da Camara Municipal ou pelo Vereador que tenha competéncia delegada

para o efeito.

1.

1.

Artigo 15.2
Circulagéo em viaturas proprias ou alugadas

A autorizag&o para a circulagdo, em servigo, de viatura propria ou alugada so €
concedida a tituio excecional e desde que seja de todo inviavel a utilizagdo, em
tempo Util, de viaturas municipais compativel com © servigo em causa ou no
interesse do servigo.

A autorizacdo a que se refere o nimero anterior é da competéncia do Presidente
da Camara Municipal ou do Vereador que tenha para o efeito competéncia
delegada.

Artigo 16°

Responsabilidade dos condutores e autocondutores face ao Codigo da Estrada

Os condutores e autocondutores das viaturas municipais deverdo respeitar,

rigorosamente, o Codigo da Estrada e demais legislagao em vigor

13
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Os condutores e autocondutores das viaturas municipais s&o responsaveis pelas
infracbes ao Codigo da Estrada e demais legislagéo em vigor, cometidas no
exercicio da condugao, nomeadamente pelo pagamento de coimas.
Os condutores e autocondutores das viaturas municipais aos quais forem aplicadas
sancoes inibitérias de conduzir, ou sujeitos a proibicao médica de o fazer, deverdo
de imediato, comunicar esse facto ao Chefe de Divisdo do servigo responsavel das
viaturas municipais (DOSUA).

Artigo 17°
Responsabilidade dos condutores e autocondutores face viatura municipal

Sem prejuizo do dever de supervisao por parte do responsavel do servigo, todo o

condutor é responsdvel pela viatura que I|he seja atribuida, competindo-lhe

nomeadamente:

a) Cumprir o disposto neste Regulamento;

b) Antes de iniciar a utilizagéo proceder a inspeg¢ao visual da viatura para verificar
se a mesma apresenta quaisquer danos;

¢) Proceder a verificar o nivel do éleo, da 4gua e a presséo dos pneus;

d) Zelar, em coordenagdo com o servico responsavel pela gestéo das viaturas
municipais pelo cumprimento dos planos de revisao e de lubrificagéo;

e) Zelar pela boa conservagdo do veiculo, promovendo o asseio quer a limpeza
interior e sua lavagem exterior sempre que necessario,

f)  Verificar se o velculo tem a documentagéo e acessorios para poder circular,

g) Participar, e de imediato ao servico responsavel pela gestao das viaturas
municipais qualguer dano, anomalia ou falta de componentes detetadas;

h) Preencher e entregar o Boletim Diario de Servigo conforme disposto no artigo
20.%; do presente regulamento.

i) FEfetuar os itinerarios autorizados ficando & sua responsabilidade os km
contabilizados para além do estipuiado.

i} Suspender a condugado no caso de se verificar redugédo da sua capacidade,

anomalia do veiculo ou outras condigdes adversas que o justifiquem.

Artigo 18.°
Deveres dos condutores e autocondutores
Os condutores devem zelar sempre pela maxima seguranga e estado de
conservacdo das viaturas municipais, respeitando o Cédigo da Estrada e demais

legislagao aplicavel, e respetiva utilizagao, incluindo circulacéo.
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Todo o condutor é responsavel pela viatura gue conduz e que lhe € confiada,

fazendo parte das suas obrigacdes:

a) Cumprir as regras do presente regulamento;

b) Fazer acompanhar-se por documento de identificacdo e pela carta de
condugéo, em estado valido;

c) Conduzir com prudéncia;

d) Alertar, sempre para qualquer anomalia relacionada com a viatura,
nomeadamente qualguer dano, furto ou roubo, falta de componentes, anomalia
ou sinistro;

e) Respeitar os itinerarios autorizados;

Artigo 19.2
Proibigdes

E expressamente proibido:

a) Levar animais para o interior das viaturas;

b) Fumar no interior das viaturas;

¢} Transportar e ingerir qualguer tipo de bebidas alcodlicas no interior da viatura;

d) Transportar familiares principalmente menores.

Artigo 20.°
Boletim diario de servigo

Todos os condutores e autocondutores das viaturas municipais, deverso,

obrigatoriamente, preencher e entregar o Boletim de Servigo Diério, fornecido pelo

servico responsavel da gestéo das viaturas municipais, com os seguintes dados:

a) Nome legivel do condutor,

) ldentificagdo do numero da viatura municipal;

c) Servico utilizador e servigos prestados;

) Destino da viagem;
) Quilémetros no inicio e no final da viagem,

fy Horas de saida e entrada;

g) Tipo e quantidades de carga e/ou de trabalhos realizados.

Os Boletins Diério de Servigo deverao ser entregues ao servico ou ao trabalhador

estipulado para o efeito, que os visara e remetera, com uma regularidade nunca

superior a cinco dias, ao servigo responsavel pela gestéo das viaturas municipais.

No caso das viaturas municipais eventuais, os Boletins de Servigo, preenchidos

obrigatoriamente pelos condutores ou auto condutores, séo entregues diretamente

ao chefe de Divis&o pela gestéo das viaturas municipais.
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Artigo 21.2
Abastecimento

1. As viaturas municipais serdo abastecidas, sempre que possivel na estacao de
servico do municipio.

2. O abastecimento é realizado, mediante a apresentacdo de um chave/cartdo
magnético, a marcac&o dos quilémetros registada de acordo com indicagéo do
cédigo da viatura,

3. O abastecimento fora da estagio do municipio terd que ser autorizada pelo
Presidente da Camara Municipal ou do Vereador com fungdes delegadas, sendo
obrigatoéria a entrega do comprovativo de abastecimento ao servigo responsavel
pela gestdo das viaturas municipais.

4. Os encargos com combustivel que ultrapassem os limites estabelecidos devem
ser devidamente fundamentados, sob pena de instauragéo de processo de
averiguacoes.

5. O servigo responsavel pela gest&o das viaturas elaborard uma estimativa do
consumo de combustivel para cada tipo de viaturas de acordo com a fungéo e do
tipo de servico a que se encontram adstritos, determinando-se com base nessa
estimativa um limite mensal de abastecimento de combustivel que sera
monitorizado pelo servigo a cuja viatura se encontra afeta.

Artigo 22.2
Procedimento em caso de avaria

1. Em caso de avaria de uma viatura municipal, ou qualquer ocorréncia, o condutor
devera adotar o seguinte procedimento:

a) Sinalizar a viatura e vestir o colete e aguardar de acordo o cumprimento do
Codigo da Estrada, apos solicitar auxilio;

b) Prosseguir a marcha, caso a viatura se possa deslocar pelos seus proprios
meios, sem agravamento das condicOes técnicas, em seguranca e em
cumprimento do Cédigo da Estrada, até local onde exista a possibilidade de
ser rebocado, devendo em tal situacdo, solicitar imediatamente auxilio ao
servigo responsavel pelas viaturas municipais.

c) O condutor ou autocondutor ndo devera abandonar a viatura imobilizada ate a

sua remocao.
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Artigo 23.°
Procedimento em caso de acidente

Em caso de acidente, o condutor ou autocondutor, deverd adotar o seguinte

procedimento:

a) Preenchimento no iocal do acidente a Declaragdo Amigavel de Acidente
Automével, recolhendo todos os elementos necessarios dos intervenientes, das
viaturas, e das eventuais testemunhas, sendo que as viaturas ndo deverao ser
retiradas do local do sinistro até a efetiva assinatura da referida declaragao ou
ate a intervencao das auforidades;

b) Preenchimento a posteriori de um Auto de Ocorréncia, a entregar juntamente
com a Declarac&o Amigavel de Acidente no servigo responsavel pela gestao
das viaturas municipais;

¢) Participar a ocorréncia do acidente a chefia direta do servigo, que devera fazer
o devido encaminhamento hierarquico, com indicagdo completa as
circunstancias em que o mesmo se verificou ou cépia da Declaragao Amigavel
de Acidente;

d) O superior do servigo transmitird a comunicagéo ao Presidente da Camara que
ordenara, sempre gue entender por conveniente, inquérito a efetuar por
averiguador de acidentes de trabalho por si nomeado;

e) O inguérito terd em vista o apuramento das circunstancias do acidente, a
extensdo dos danos, identificagcdo e grau de responsabilidade dos
intervenientes;

O condutor e autocondutor devera solicitar obrigatoriamente a intervencéo da

autoridade policial sempre que:

a) O condutor da outra viatura ndo queira preencher efou assinar a Declaragéo
Amigéavel de Acidente Automovel,

b) O condutor da outra viatura ndo apresente, no local e momento do acidente, os
documentos vélidos e necessarios para identificagéo da viatura, da companhia
de seguros e do préprio condutor;

c) O condutor da outra viatura se ponha em fuga sem se identificar, devendo ser
de imediato anotada a sua matricula e outros dados que permitam a sua

identificacdo, e recolhidos os elementos de prova existentes no local,

. \)T\%
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d) O condutor da outra viatura manifeste um comportamento perturbado,
designadamente estar sob o efeito do &lcoal, estupefacientes ou qualquer outra
substancia psicotrépica;
e) Do acidente resultem danos corporais;
f) Do acidente resultem danos materiais muito graves ou graves.
Quando ocorra um acidente, o condutor ou autocondutor devera manter-se sempre
junto a viatura, quando esta se encontra imobilizada, até & chegada ao local de
meio adequado para a resolugo da situacao e sinalizar a viatura, desde que tenha
condicoes fisicas para o efeito.
Os documentos menciocnados no nimero 1 deste artigo e quaisquer outros gue
venham eventualmente a ser preenchidos, deverdo ser entregues, salvo
impedimento grave em sentido contrario, pelo condutor ou autocondutor ate ao dia
(til imediato & ocorréncia do acidente, no servigo responsavel pela gestédo das
viaturas municipais.

Artigo 24.°
Participacéao de furto

No caso de ocorrer o furto de uma viatura municipal ou de qualquer acessorio, deve
0 seu condutor ou autocondutor participar de imediato essa ocorréncia ao servigo
responsavel pela gestdo das viaturas municipais.
O condutor ou autocondutor deve posteriormente confirmar por escrito, através de
um relatério circunstanciado de que conste o dia, a hora, o local, a identificagéo de
possiveis testemunhas e outros dados que possam contribuir para o
esclarecimento dos factos. (Auto de Ocorréncia)
O servigo a cuja viatura se encontrava afeta devera:
a) Participar as autoridades policiais desse facto;
b) Proceder as necessérias averiguagoes;
¢) Informar o servico responsavel pelo patrimonio.
Artigo 25.2

Multas, coimas e outras sangdes
As multas por infracdo ao Cédigo da Estrada ou outras disposicles legais
imputdveis aos condutores ou autocondutores sdo da sua  exclusiva
responsabilidade.
E excluida a responsabilidade do condutor ou autocondutor que atue no

cumprimento de ordens ou instrugdes emanadas de legitimo superior hierarquico

18



mm

b -

w
TABVA

Projeto de Regulamento Municipal de Utilizacdo das Viaturas e Maquinas do Municipio de
Tabua
e em matéria de servigo, se previamente delas tiver reclamado ou tiver exigido a

sua transmissdo ou confirmagao por escrito.

CAPITULO V
Regime de cedéncia de viaturas a entidades externas

Artigo 26.°
Cedéngcia de viaturas e maquinas a entidades externas

As viaturas do Municipio de Tabua poderdo ser cedidas, nos termos do nimero 2

do artigo 9., a:

a) Instituicoes de utiidade publica, associagbes culturais, desportivas,
recreativas, humanitérias e de assisténcia;

b) Estabelecimentos de ensino;

¢) Juntas de freguesia e unides de freguesias;

d) Outras entidades com personalidade juridica e que ndo prossigam fins
lucrativos com iniciativas de interesse sociocultural ou desportivo;

e) Grupo de trabalhadores do Municipio de Tédbua em deslocagbes de manifesto
interesse socio cultural ou desportivo.

A gestéo deste servico compete a0 servigo responsavel pela gestao das viaturas

municipais terd que ser autorizada pelo Presidente da Camara Municipal ou do

Vereador com fungdes delegadas.

Artigo 27.2
Autorizacéo de cedéncia de viaturas e maquinas a entidades externas

A cedéncia das viaturas municipais é feita mediante pedido escrito “Requisicao de

viatura”, através de email ou outro meio dirigido ac Presidente da Camara, o gual

deve ser entregue ou submetido ao municipio com, pelo menos, quinze dias de

antecedéncia em relagdo & data pretendida para a sua utilizagao.

Nos pedidos constar&o obrigatoriamente, sob pena de indeferimento, os seguintes

elementos:

a) ldentificacdo e morada da entidade requerente;

b) Obijetivo da utilizagéo;

c) Numero de pessoas a transportar e respetivo escaldo etario;

d) ldentificagado do(s) responsavel(eis) pela utilizagdo, ou vigilante(s) de acordo
com as normas em vigor designadamente as relativas ao transporte coletivo de
criancas (artigo 82 da Lei n.2 13/2006, de 17 de Abril, na sua atual redacé&o});

e) Percurso e localidade da viagem;
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f)y Dia, hora e local da partida;
g) Dia, hora e local de regresso.

3. Em casos excecionais poderdo ser considerados pedidos com prazo inferior ao
estabelecido no nimero 1 do presente artigo, mediante apresentacdo da respetiva
justificacdo, porém sujeitam-se ao ndo cumprimento das prioridades a que alude ©
artigo seguinte, ou a nao serem atendidos por indisponibilidade de viatura, ou por
impossibilidade do servigo.

4. Nas deslocagtes que impliquem que o nimero de quildmetros e de tempo de
conducdo/servico Ultrapasse os limites legais estabelecidos para um
motorista/condutor, o servigo tem que ser efetuado com mais gue um motorista, nos
termos do Regulamento CE n.© 561/2006.

5. No caso de transporte de criangas, a viagem deve ser acompanhada por um
responsavel ou vigilante, nos termos da regulamentacéo e legislagdo em vigor.

8. Os pedidos de marcagéo s6 podem ser alterados até cinco dias Uteis antes da data
prevista para a respetiva utilizag&o.

Artigo 28.°
Registo, prioridade e confirmacéo de cedéncia de viaturas e maquinas a

entidades externas
1. Em caso de acumulacéo de pedidos para a mesma data e nao havendo viaturas
municipais suficientes ou disponibilidade de condutores, serdc tomadas em
consideracéo as seguintes prioridades:
a) Importancia do evento que da origem ao transporte, contribuindo para a
projecéo e boa imagem do concelho a nivel nacional, regional e local,
b) Servico de transporte escolar;
) Relevancia social da iniciativa,;
d) Transporte de pessoas com escaléo etario mais baixo;
) Deslocagdes que envolvem menor nimero de quilémetros;
fy Utilizacdo que ndo exceda 24 horas;
g) Urgéncia na utilizag&o (viaturas especiais/ maquinas industriais).
h) Havendo coincidéncia nas prioridades acima referidas, sera tida em
consideracéo a ordem de rece¢do do pedido no municipio.
2. Aconfirmagdo de cedéncia ou impossibilidade sera comunicada ao requerente até

ao oitavo dia anterior ao previsto para a utilizacéo da viatura.
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3. Por acordo expresso comunicado ao municipio, até quarenta e oito horas antes da
data de utilizacdo, pode uma entidade trocar com outra a utilizagéo das viaturas,
desde gue de tal troca ndo resulte alteragéo que prejudique uma terceira entidade.

4. Em casos de forga maior, como o caso de avarias de viaturas, necessidade urgente
de utilizacdo por parte do municipio, ou iniciativa que o municipio entenda de
grande relevo, a cedéncia de viatura podera ser anulada.

Artigo 29.2
Utilizag&o das viaturas e maquinas municipais por entidades externas

1. As viaturas deverao ser sempre conduzidas por condutores ou autocondutores ao
servico do municipio, salvo casos excecionais dependentes de autorizagéo do
executivo municipal.

2. Os condutores ou autocondutores devem cumprir os horarios, percurso e ouiras
condi¢des que lhes forem transmitidas pelo responsavel do servigo, salvo motivo
de forca maior, devidamente comprovado.

3. E proibido no interior das viaturas qualquer tipo de atitude/comportamento
suscetivel de perturbar o condutor, devendo oS passageiros respeitar as
indicaces do mesmo, do responsével pela viatura ou do vigilante, em materias
que se refiram com a disciplina e uso adequado da viatura, urbanidade, regras da
estrada e funcionamento, de forma a garantir a sua seguranga e comodidade.

4. As viaturas ndo podem transportar materiais ou equipamentos suscetiveis de
causar danos.

5. O transporte de volumes no interior das viaturas deve fazer-se de acordo como
disposto na legislag&o que se encontrar em vigor, sendo proibido o transporte de
volumes que pela sua dimensdo, peso e caracteristicas, ndo seja possivel
acondicionar nos locais apropriados e seguros para que ndo constituam qualquer
risco ou incdmodo para os passageiros e condutor.

6. N&o é permitido fumar ou consumir bebidas alcodlicas dentro das viaturas, nem
deitar lixo para o chdo nas mesmas.

7. A entidade requisitante responde pelos prejuizos causados nas viaturas durante o
periodo de utilizagdo, podendo, em caso de faltas ou incumprimento grave das
normas deste regulamento, ser suspensa imediatamente a utilizagdo de viatura
cedida, sem prejuizo do disposto no ndmero seguinte.

8. A falta de cumprimento do disposto nos pontos 2 a 7, sera comunicada
superiormente pelo condutor ao Presidente da Cémara ou ao Vereador em quem

tenha sido delegadas competéncia e posteriormente analisados, podendo implicar
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a nao cedéncia de viatura aos infratores, até a resolugao da situac&o que Ihe deu
origem, sem prejuizo de penalizagdes acessérias aplicadas nos fermos do

presente regulamento.
9. Em caso de falta grave do cumprimento do previsto nos nimeros 2 a 7, o Presidente
Camara podera inibir a utilizagdo das viaturas municipais as pessoas ou entidades

beneficiarias, por um periodo de tempo até um ano.

Artigo 30.°
Obrigagoes

1. O Municipio de Tabua obriga-se a prestar um servigo de qualidade, a respeitar
todas as normas de seguranca em vigor e a cumprir escrupulosamente este
Regulamento.

2. E da responsabilidade do condutor:

a) Verificar a lotagéo da viatura;

b) Fornecer ao servigo responsavel pela gestao das viaturas municipais um
relatério do servigo prestado;

c) Assegurar a seguranga e o conforto dos passageiros efou mercadorias.

3. E da responsabilidade da entidade utilizadora:

a) Zelar por uma boa conduta social dos passageiros e/ou mercadorias pelo bom
estado geral do interior da viatura, incluindo a limpeza e a conservagéo dos
assentos, sendo responséavel perante 0 municipio pelo ressarcimento de todos
os danos apurados até ao final de cada viagem, sem prejuizo de outras
obrigagtes acessdrias, designadamente a suspensé&o por periodo a designar
da utilizagdo das viaturas municipais.

b) A nomeagdo de vigilantes {caso haja necessidade) para zelarem pela
seguranga das criangas aquando do transporte coletivo das mesmas, em
cumprimento do artigo 8.2 da Lei n.2 13/2006, de 17 de abril.

¢) O cumprimento dos horarios previstos para a deslocagéo.

Artigo 31.2
Encargos das entidades utilizadoras

1. Os encargos com 0 combustivel, portagens, horas extraordinarias e ajudas de
custo do(s) condutores(s) e vigilante, serdo suportados pelo Municipio de Tabua
se estiver em causa um servigo de interesse publico, ou ao servigo publico.

2. As entidades utilizadoras externas devem suportar os encargos acima referidos.
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Os encardos com as horas extraordinérias e ajudas de custo do(s} condutores(s) e
vigilante, caso seja necessario, serdo calculados nos termos da legislagado em
vigor.

Artigo 32.°
Prego

A utilizagdo de veiculo municipal por entidade externa ac Municipio podera estar sujeita

ao pagamento do prego, nos termos da Tabela de Pre¢os do Municipio de Tabua.

CAPITULO VI

Disposi¢des finais

Artigo 33.2
Disposi¢cOes gerais
1. Todos os casos omissos e guestdes relativas a interpretagdo das normas do
presente Regulamento seréo resolvidos por deliberagdo da Camara Municipal.
2. S&o revogadas as deliberagdes municipais ou disposicbes regulamentares em
contradi¢do com o presente regulamento.

Artigo 34.°
Deveres dos servigos e entidades utilizadoras das viaturas municipais

1. Dar cumprimento a todas as obrigacoes legais impostas pelo presente regulamento
e demais diplomas regulamentares enquadraveis.
2. Controlar todas as normas e procedimentos enunciados no presente regulamento.

Artigo 35.2
Infragdes disciplinares

1. Sao passiveis de constituir infracao disciplinar os seguintes atos ou omissdes:

a) A utilizagao ndo autorizada de viatura/maquina municipal,

b} A utilizagdo em desconformidade com o disposto no presente regulamento,
designadamente a sua utilizagéo para fins particulares;

¢) O uso de viaturas e maguinas municipais por qualguer pessoa gue ndo o
préprio condutor;

d) A utlizag&o de viaturas e maquinas municipais para além dos limites
geograficos sem autorizagao;

e) A utilizagdo de viaturas e maquinas municipais por qualguer pessoa gue nao o
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f) A omissd0 de informacdo sobre a viatura e a sua disponibilizagao guando
devida ou solicitada;
g) O uso de viaturas e maquina municipais para além dos limites geograficos sem
autorizagao;
h) A n&o participacao de avaria, ocorréncia ou acidente nos prazos estipulados e
em consequéncia da qual advenham danos ao Municipio
i) Ingerir qualquer tipo de bebidas alcodlicas ou consumir estupefacientes
durante a condugao, autocondugao;
i} A retirada, a ocultagdo, ou qualguer outra a¢do que impeca a visibilidade
imediata dos simbolos do Municipio;
k) O ndo cumprimento do itineréario estipulado;
I) A situacdo danosa da viatura municipal.
Artigo 36.°
Conhecimento aos Trabalhadores
Este regulamento é do conhecimento obrigatério de todos os trabalhadores do

Municipio de Tabua, devendo ser promovidas as adequadas medidas de divulgacao.

Artigo 37.2
Responsabilizacao
1. Os Responsaveis dos servigos do Municipio de Tabua s8o responsaveis pelos
cumprimentos do presente regulamento municipal de utilizagéo e cedéncia de
viaturas € maguinas.
2. A responsabilidade disciplinar ndo afasta a responsabilidade civil ou criminal, se
for o caso.
Artigo 38.2

Violagao culposa
A violacdo culposa do disposto neste Regulamento e de mais regimes aplicaveis, €

passivel de procedimento disciplinar, qualquer que seja o seu infrator;

Artigo 39.2
Dados Pessoais
1 - Os condutores € autocondutores consentem e aceitam a recolha e tratamento dos

seus dados pessoais pelo Municipio de Tabua, de acordo com a legislagéo de
protecdo de dados pessoais.

2 - Os dados pessoais constantes dos processos individuais trabalhadores sé&o
confidenciais, sendo a sua utilizac&o limitada aos fins a que se destinam, no ambito do

presente normativo, € seréo objeto de operacgdes de tratamento de dados, i ‘.\
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que aceitar conduzir em regime de autoconduc&o as viaturas do Municipio de Tabua
para o que estou autorizado, responsabilizando-me por todas as situagdes que venham

a ocorrer quando provocadas por infragéo a lei em vigor.

Declaro ainda, ter conhecimento do regulamento Municipal de Viaturas e Maquinas do

municipio de Tabua.

Tabua, de de 2024

Assinatura
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Anexo |
aaal - N2 de registo:
W TABVA Regime de Autocondug&o ' Divisao: |
MUNICITIO Data: |
Declaragéo
Eu :
com o] ndmero de funcionario e categoria
a exercer fungdes na Divisdo , declaro
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designadamente de armazenamento, indo ser utilizados pela Camara Municipal, no

ambito da relacdo contratual.

Artigo 40.2
Entrada em vigor
As disposi¢Ges constantes do presente regulamento entram em vigor 15 dias apés

aprovacdo em reunido de Camara.

e
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Anexo |l

[_ Mapa de Horario de Trabalho

Entidade: Cdmara Municipal de Tabua

Sede: Praca da Republica, 3420-308 Tébua

Local de Trabalho: Praga da Republica, 3420-308 Tabua
Atividade: Administrag&o Local (CAE 84113)

Perfodo de Funcionamento: 2.2 a 6.2 feira, das 08h00m as 17h00m

Encerramento: Sabado e Domingo

Horé&rio de Trabalho

Segunda a sexta-feira

Entrada: 08h00m

Saida: 14h00m

Intervalo para almogo: Ndo aplicavel, regime de jornada continua

Descanso semanal complementar e obrigatério: Sabado e Domingo

Matricula/s dafs Viatura/s Municipais:

Autorizagédo para Condugéao de Viaturas

Presidente da Camara Municipal de Tabua, nos termos e para os efeitos do artigo 2.2 do

Decreto-Lei n.2 490/99, de 17 de novembro, autoriza ofcs trabalhador desta Camara Municipal,

a conduzir as viatura(s) supra identificada, afeta ac Servigo , atendendo as
fungdes desempenhadas e a necessidade de deslocagdes diversas no &mbito dessas mesmas

fungdes, para exclusivo cumprimento das competéncias da respetiva unidade orgéanica.

Nome, carreira/categoria ou carreira titular da carta de condugéo n.2 , categoria B

Tabua,__de 2024
Presidente da Camara Municipal

Ricardo Manuel Cliveira da Silva Cruz
{Lic.)
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TABVA Projeto de Regulamento Municipal de Utilizagdo das Viaturas e Maquinas do Municipio de
o Tabua
Anexo IV
o Formuléario de Participagao Interna de Furto, Ne de registo:
W' TABVA dano, anomalia ou falta de componentes Divisao:
MUNICIMO detetadaS Data

Noeme:

Categoria/carreira:

Avrea profissional:

Numero de Trabalhador:

Viatura:

Numero de Viatura:

Local do Dano, anomalia ou falta de componente:

Local do Furto:

Nome: Contato:

Nome: Contato:

Nome:

Nome:
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INDICE

CAPITULO |

Disposicdes Gerais

Artigo 1.2 - Legislagéo habilitante
Artigo 2.2 - Objeto

Artigo 3.2 - Conceitos

Artigo 4.2 - Ambito de Aplicagéo

CAPITULO Il

Gestéo e Utilizacdo das Viaturas Municipais

Artigo 5.2 - Gestéo e organizagéo

Artigo 6.2 - Qbrigac&o e deveres do servigo responsével pela organizagéo das
viaturas municipais

CAPITULOC Il

Viaturas e Maquinas Municipais

Artigo 7.2 - Classificagéo das Viaturas Municipais

Artigo 8.2 - Cadastro e ldentificagao

CAPITULO IV

Disposicoes Internas na Utilizacao das Viaturas e Maguinas Municipais

Artigo 9.2 - Utilizagao das Viaturas Municipais
Artigo 10.2 - Capacitagdo e Condicionantes a circulagéo das Viaturas Municipais
Artigo 11.2 - Habilitagdo para condugao e autocondugdo das Viaturas Municipais
Artigo 12.2 - Recolha das viaturas municipais

Artigo 13.2 - Uso de viaturas fora do concelho

.
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Artigo 14.2 - Circulag&o no estrangeiro

Artigo 15.2 - Circulagao em viaturas préprias ou alugadas

Artigo 16.2 - Responsabilidade dos condutores face ao codigo da estrada
Artigo 17.2 - Responsabilidade dos condutores face a viatura municipal
Artigo 18.2 - Deveres dos condutores e autocondutores

Artigo 19.2 Proibigdes

Artigo 20.2 - Boletim diéario de Servigo

Artigo 21.2 - Abastecimento

Artigo 22.2 - Procedimento em caso de avaria

Artigo 23.2 - Procedimento em caso de acidente

Artigo 24.2 - Participacgado de furto

Artigo 25.2 - Multas, Coimas e outras sangoes

CAPITULO V

Regime de cedéncia de viaturas e maguinas municipais a entidade externas

Artigo 26.2 - Cedéncia de viaturas e maquinas a entidades externas
Artigo 27.2 - Autorizagao e Cedéncia de viaturas/maquinas a entidades externas

Artigo 28.2 - Registo, prioridade e confirmacéo de cedéncia de viaturas e entidades
externas.

Artigo 29.2 - Utilizagao das viaturas e maguinas por entidades externas
Artigo 30.2 - Obrigagdes
Artigo 31.° - Encargos das entidades utilizadoras

Artigo 32.2 -Prego

CAPITULO VI

Disposigoes Finais

Artigo 33.2 - Disposicoes gerais
Artigo 34.2 - Deveres dos servigos e entidades utilizadoras das viaturas municipais
Artigo 35.2 - InfragGes disciplinares

Artigo 36.2 - Conhecimento aos trabalhadores
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Artigo 37.2 - Responsabilizagao
Artigo 38.2 - Violagao Culposa
Artigo 39.2 - Dados Pessoais
Artigo 40.° - Entrada em Vigor

Anexo |, Anexo I, Anexo lll e Anexo IV
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MUNICIFIO

PUBLICITAGAO DO INICIO DO
PROCEDIMENTO E PARTICIPAGAO
PROCEDIMENTAL (artigo 98.2 CPA e segs)

ASSESSORIA JURIDICA
PROCEDIMENTO DO REGULAMENTO
ADMINISTRATIVO

PROJETO DE REGULAMENTO MUNICIPAL DE
UTILIZACAO DAS VIATURAS E MAQUINAS DO

2005 201 MUNICIPIO DE TABUA
Proposta
PROCESSO n.21/2024-
Regulamento
paTA RC 31 -05-2024
'O presente regulamento visa organizar e disciplinar de uma forma
global a gestéo utilizagdo, manuten¢do e cedéncia das viaturas e
OBJETO maguinas propriedade do Municipio de Tabua, e dos que se

| eficiéncia e sequranca.

encontrem ao seu servico por um qualguer regime distinto, tendo
em vista a satisfagéo das necessidades do Municipio com eficacia,

——

INICIATIVA (ORGAO QUE DESENCA-
DEOU O PROCEDIMENTO)

Céamara Municipal de Tabua

NORMAS LEGAIS

O presente regulamento é aprovado ao abrigo do disposto nos
artigos 112.2, n.2 7 e 241 2 da Constituigao da Republica Portuguesa,
artigos 23.2, 257, n.2 1, alineas @) e 33.2, n.? 1, alineas k), do Regime
Juridico das Autarquias Locais (RJAL), Anexo | da Lei n.? 75/2013,
de 12 de setembro, conjugado com Decreto-Lei n.2 490/99, de 17
de novembro, que estabelece o regime juridico aplicavel a
permissac de condugdo de viaturas oficiais dos organismos e
servicos do estado e das autarguias locais por funcionarios e
agentes que ndo possuam a categoria de motorisia, e o artige 215.2
da Lei n.2 7/2009 de 12 de fevereiro, a elaboragdo do Mapa de
Hor4rio de Trabalho conjugade com ¢ disposio do arligo 3.2 da
Portaria n.2 7/2022, de 4 de janeiro com alteragdes introduzidas pela
Portaria n.2 54-R/2023, de 28 de fevererrc, gue regulamenta as
condigfies de Publicidade dos Horérios de Trabalho e a forma de
registo dos respetivos tempos de Trabaiho.

DATA DE INIiC10 DO
PROCEDIMENTO

O procedimento administrativo foi iniciade por decisdo da cAmara
municipal {deliberagéo n.? , de 2024.05.31), e tera que
ser publicitado no sitio instilucional da Camara Municipal de Tabua
efou DR

AUDIENCIA DE
INTERESSADOS/CONSULTA
PUBLICA

{30 dias)

Artigos 100.2 e 101.2 do CPA

RESPONSAVEL PELA DIRECACQ DO
PROCEDIMENTO E GESTOR DO
PROCEDIMENTO

DIRECAO DO PHOCEDIMENTQ: Chefe de Divisdo Eng.2 José Lima |

GESTORES DO PROCEDIMENTO: Alexandra Benio, jurista da
Camara e Vera Martins, Técnica Superior de Segurancga, Higiene &
no Trabalho

PERIODO PARA CONSTITUIGAO
COMO INTERESSADOS E
APRESENTAGAO DE CONTRIBUTOS
(30 dias)

O projeto de regulamento sera, posteriormente, submetido a
audiéncia dos interessados, em conformidade com no artigo 100.2,
ou 101.2 do Cédigo do Procedimento Administrativo, aprovada pelo
Decreto-Lel n.2 4/2015, de 7 de Janeiro, na sua redagao atual.

Pagos di MunICiplo de Tabua, 24'maio’ 2024.

1exj andra Bento :1

Praga da Repiblica | 3420-308 Tibua | Telefone. 235 410 340 | Fax: 235 430 347 | E-mail; geral@cm -tabua.pt
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