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NORMA DE EXECUCAO ORCAMENTAL

DOCUMENTOS PREVISIONAIS 2023

Articulado em conformidade com o estabelecido na alinea d) do n2 1 do art.?2 46.2 do
regime financeiro das autarquias locais € das entidades intermunicipais aprovado pela Lei

n.2 73/2013, de 3 de setembro, na sua redacéo atual.

) Capitulo |
Ambito e principios genéricos

Artigo 1.°

Defini¢do e objeto
O presente articulado estabelece regras e procedimentos complementares e necessarios a
execugéo do orgamento em conformidade com a alinea d) do n2 1 do art® 46.2 Leji n.2
73/2013, de 3 de setembro, na sua redagéo atual € em reforgo das disposi¢des constantes
do Decreto-Lei n.2 192/2015, de 11 de setembro, que aprovou o Sistema de Normalizag&o
Contabilistico para as Administragdes Publicas (SNC - AP); da Lei n.2 8/2012, de 21 de
fevereiro, que aprovou as regras aplicAveis a assungdo de compromissos e aos
pagamentos em atraso das entidades publicas (LCPA - Lei dos Compromissos e
Pagamentos em atraso) e do Decreto-Lei no 127/2012, de 21 de junho, que contempla as
normas legais disciplinadoras dos procedimentos necessarios & aplicacdo da LCPA, nas
suas redacdes atuais, constituindo estes diplomas legais, no seu conjunto, o quadro
normativo aplicavel a execugdo do Orgamento do Municipio no ano de 2023, atentos os

objetivos de rigor e contencéo orgcamental.

Artigo 2.2
Execugéo orcamental

1. Na execugéo dos documentos previsionais dever-se-4 ter sempre em conta o0s
principios da utilizagdo racional das dotagdes aprovadas e da gestdo eficiente da

tesouraria.
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2. Os servicos municipais sdo responsdveis pela gestdo do conjunto dos meios

financeiros, afetos as respetivas areas de atividade, e tomaréo as medidas necessarias a

A

_f_:ﬂ;j sua otimizagéo e rigorosa utilizagéo, face as medidas de contengéo de despesa e de

gestdo orgcamental definidas pelo Executivo Municipal, bem como as diligéncias para o
efetivo registo dos compromissos a assumir em obediéncia a LCPA, sem prejuizo do que

vier a ser disposto na Lei de Orgamento de Estado a vigorar para 2023.

a) A adequagéo dos fluxos de caixa das receitas as despesas realizadas, de modo a
que seja preservado o equilibrio financeiro, obriga ao estabelecimento das
seguintes regras:

b) Registo, no inicio do ano econémico, de todos o0s compromissos assumidos de

exercicios anteriores gue tenham fatura ou documento equivalente associados e

n&o pagos (divida transitada);

c) Registo, no inicio do ano econémico, de todos os compromissos assumidos em

anos anteriores sem fatura associada;

d) Registo dos compromissos decorrentes de reescalonamento dos compromissos de

anos futuros e dos contratualizados em anos anteriores.

Modifica¢cBes ao Orgamerﬁglggg -Grandes Opgdes do Plano
O Presidente da Camara Municipal, baseado em critérios de economia, eficacia e
eficiéncia, tomara as medidas necessérias a gestao rigorosa das despesas publicas locais,
reorientando através do mecanismo das modificagbes orcamentais, as dotagbes
disponiveis de forma a permitir uma melhor satisfagéo das necessidades coletivas, com o
menor custo financeiro, no cumprimento estrito do disposto no numero 8.3.1 do POCAL, da
NCP 26 e das competéncias dos 6rgdos municipais estabelecidas na Lei n.2 75/2013, de
12 de setembro, na sua redagdo atual que estabeleceu o regime juridico das autarquias

locais.
Artigo 4.°
Registo contabilistico

1. Os servicos municipais s&o responséveis pela correta identificagc@o da receita, a

liquidar e cobrar pela unidade responséavel pela gestéo financeira.
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2. As faturas ou documentos equivalentes recebidas devem ser registadas no sistema ﬂ\/

informético e reencaminhadas para a unidade responsével pela faturagdo e conferéncia.

3. As faturas entregues a trabalhador ou indevidamente remetidas a outros servigos
municipais devem ser reencaminhas para a unidade responsavel pela faturagéo e

conferéncia, no prazo méaximo de 1 dia Util.

4. Os documentos relativos a despesas urgentes e inadidveis, devidamente
fundamentadas, devem ser enviados a Unidade responsavel pela gestéo financeira em 24
horas, de modo a permitir efetuar o compromisso até as 48 horas posteriores a realizacao

da despesa.

5. Os documentos relativos a despesas em que estejam em causa situacSes de
excecional interesse publico ou a preservagdo da vida humana, devem ser enviados a
unidade responséavel pela gestédo financeira em 2 dias Uteis, de modo a permitir efetuar o
compromisso no prazo de 10 dias apds a realizacdo da despesa.

6. Os documentos relativos a despesas referentes as situagdes descritas em 4 e 5 devem
ser acompanhados de nota justificativa suficientemente detalhada para caracterizar e
fundamentar a natureza excecional da mesma.

7. Os documentos, registos, circuitos e respetivos tratamentos seguem o disposto da

Norma de Controlo Interno.

Artigo 5.2
Gestdo dos bens mdveis e imbveis da Autarquia
1. A Gestdo do patriménio municipal executar-se-4 nos termos da Norma de Controlo

Interno em vigor.

2. As aquisi¢des de imobilizado efetuam-se de acordo com as Grandes Op¢des do Plano,
nomeadamente o Plano Plurianual de Investimentos e com base nas orientagées do Orgéo
Executivo, através de requisicbes externas ou documento equivalente, designadamente
contratos, emitidos ou celebrados pelos responsaveis com competéncia para autorizar

despesa, apds verificagdo do cumprimento das normas legais aplicaveis.
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) Artigo 6.2
Gestéo de stocks
= ; - . A
L= = 1. O stock de bens seré um recurso de gest&o a usar apenas no estritamente necessario a

2. Aregra sera a de aquisi¢céo de bens por fornecimento continuo, sem armazenagem, ou

I execucdo das atividades desenvolvidas pelos servigos.
com um periodo de armazenagem minimo.
A

3. Todos os bens saldos de armazém, afetos a obras por administragdo direta ou outras
atividades municipais, deverdo ser objeto de registo no sistema de gestdo de stocks,

devendo expressamente identificar-se o fim a que se destinam.

Artigo 7.2
Contabilidade de gestédo

O sistema de contabilidade de gestdo deve permitir:

a) Apurar o custo dos equipamentos e infraestruturas municipais;

b) Apurar os custos das fungdes e atividades municipais;
c) Apurar o custo total dos investimentos municipais;
d) Delimitar os custos das unidades organicas;

e) Analisar a execugéo orgamental na ética econémica determinando custos subjacentes

a fixacéo de taxas, tarifas e pre¢os de bens e servigos;

f) Quantificar o valor das transferéncias em numerério e em espécie para entidades

terceiras;

g) A recolha de elementos para o Relatério de gestéo onde devera constar, por cada bem,
servico ou atividade final, a seguinte informagéo: Custos diretos e indiretos de cada bem,
servico e atividade; Rendimentos diretamente associados aos bens, servigos e atividades
(se existirem); Custos totais do exercicio econémico e custo total acumulado de atividades,
produtos ou servicos com duragdo plurianual, ou n&o coincidente com o exercicio
econémico; e Objetos de custos finais para os quais se determinou o custo total, os

critérios de imputacao dos custos indiretos utilizados e os custos n&o incorporados.
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Capitulo I
Receita orgamental

Artigo 8.¢
Principios gerais para a arrecadagéo de receitas
1. Nenhuma receita poderé ser liquidada e arrecadada se néo tiver sido objeto de
inscrigdo o artigo orgamental adequado, podendo, no entanto, ser cobrado para além dos

valores inscritos no Orgamento.

2. As receitas liquidadas e nédo cobradas até 31 de dezembro devem ser contabilizadas

pelos correspondentes artigos do Or¢amento do ano em que a cobrancga se efetuar.

3. A liquidag&@o e cobranga de taxas e outras receitas municipais serdo efetuadas de
acordo com o disposto nos regulamentos municipais em vigor que estabelecam as regras
a observar para o efeito, bem como os respetivos quantitativos e outros diplomas legais em
vigor.

4. Em conformidade com o n.2 1 do artigo 9.2 da Lei n.2 53-E/2006, de 29 de agosto, que
aprovou o regime geral das taxas das autarquias locais podera proceder-se a atualizagéo
do valor das taxas por recurso & taxa de inflagdo publicada pelo Instituto Nacional de

estatistica (por aplicac&o do indice de Pregcos ao Consumidor).

5. Dever&o ainda ser cobradas outras receitas préprias da Autarquia relativamente a bens
e servicos prestados, sempre que se torne pertinente, mediante informacgéo justificada e

proposta de valor a apresentar pela respetiva unidade orgéanica.

Artigo 9.2
Principios gerais para a arrecadagao de receitas
Durante o exercicio de 2023 é concedida uma autorizagdo genérica para autorizacdo de
reembolsos e restituicbes, sempre operados por abate as receitas cobradas, nos termos da
Norma de Contabilidade Publica 26, até ao limite equivalente das delegages de

competéncias para autorizagbes de despesas e pagamentos, respetivamente.
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Seccéo |l
Entrega das receitas cobradas

Artigo 10.2
Cobrancgas pelos servicos municipais

% . As receitas cobradas pelos diversos servigos municipais dardo entrada, em regra, na

Tesouraria, no préprio dia da cobranga até & hora estabelecida para o encerramento das

operacoes.

>

/ . Quando se trate dos servigos externos, a entrega far-se-a4 no dia Util imediato ao da

servico gque cobrar as receitas.

- )}\ cobranca, mediante guias de recebimento previamente assinadas pelo responséavel do
:li \IN
i

-

3. Quando se trate de cobrancas feitas por entidade diversa do tesoureiro (posto de

~ cobranga externo), a receita devera ainda ser depositada diariamente pelos servigos na
) agéncia bancéria mais préxima do local de cobranga, através de depdsito noturno sendo o

ntmero de conta indicado pela Tesouraria.

4. Nos casos referidos no nimero 2 devera a unidade responséavel pela gestéo financeira

emitir guia de recebimento para envio & Tesouraria dos documentos referidos em 3.

Seccéao lli
Isengdes e redugdes

Artigo 11.2
Isengdes e beneficios fiscais
1. No exercicio econdmico de 2023, para efeitos do disposto no n.2 2 do artigo 16.° da Lei
n.2 73/2013, de 3 de setembro, é fixado o valor de 350.000,00 como limite & despesa
fiscal.

2. Até ao limite fixado no numero anterior pode a Céamara Municipal, sob proposta
devidamente fundamentada, conceder isencdes ou redugdes dentro dos limites
estabelecidas nos regulamentos municipais em respeito pelo principio da legalidade
tributaria previsto no n.2 9 do art.2 16.2 da Lei n.2 73/2013, de 3 de setembro.

3. A concessdo de isencdes ou redugdes ao abrigo do n.2 2 fica limitada, por sujeito
passivo, a 25% do limite fixado no n2 1, quando ultrapassado este valor a isencéo ou

redugdo deve ser autorizada pela Assembleia Municipal.
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4. As isengGes ou redugdes concedidas a favor de pessoas singulares ou coletivas dos U5

sectores privado, cooperativo e social, bem como das entidades publicas fora do perimetro /

do sector das administragGes publicas no &mbito do Sistema Europeu de Contas Nacionais
e Regionais, € considerada um beneficio concedido para efeitos do Lei n.2 64/2013 de 27_-
de agosto, que regula a obrigatoriedade de publicitacdo dos beneficios concedidos pela
Administragédo Publica a particulares, sem prejuizo do art® 3.2 do mesmo diploma e
concorre para o cOmputo dos demais beneficios concedidos em numerario e ou em

espécie.

Capitulo li
Despesa orgcamental

Secc¢éo |
Principios e regras

Artigo 12.2
Principios gerais para a realizagédo da despesa
1. Na execugéo do orcamento da despesa devem ser respeitadas as disposicGes do
Decreto-Lei n2 192/2015, de 11 de setembro, que aprovou o Sistema de Normalizagdo
Contabilistico para as Administragdes Publicas (SNC — AP), da Lei n.2 8/2012, de 21 de
fevereiro, na sua redacdo atual, e ainda as normas legais disciplinadoras dos
procedimentos necessarios a aplicagdo da Lei dos Compromissos e Pagamentos em
Atraso, constantes do Decreto- Lei n.2 127/2012, de 21 de junho.

2. Nenhum compromisso pode ser assumido sem que tenham sido cumpridas

cumulativamente as seguintes condig¢des:

a) Verificada a conformidade legal e a regularidade financeira da despesa, nos termos

da lei;

b) Registado previamente a realizag8o da despesa no sistema informético de apoio a

execugéo orgamental;

¢) Emitido um ndmero de compromisso vélido e sequencial que é refletido na nota de

encomenda.

3. Nenhum compromisso pode ser assumido sem que se assegure a existéncia de fundos

disponiveis, salvo se previsto na Lei de Orgamento de Estado exclus&o da aplicacdo da Lei
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n.g 8/2012, de 21 de fevereiro, e do Decreto-Lei n.2 127/2012, de 21 de junho, ambos na

sua redagéao atual.

4. O registo do compromisso deve ocorrer o mais cedo possivel, em regra, pelo menos
trés meses antes da data prevista de pagamento para os compromissos conhecidos nessa
data, sendo que as despesas permanentes, como salérios, comunicacdes, agua,
eletricidade, rendas, contratos de fornecimento anuais ou plurianuais, devem ser
registados mensalmente para um periodo deslizante de trés meses, de igual forma se deve

_proceder para os contratos de quantidades.

5. As despesas s6 podem ser cabimentadas, comprometidas, autorizadas e pagas, se
estiverem devidamente justificadas e tiverem cobertura orgamental, ou seja, no caso dos
investimentos, se estiverem inscritas no Orgamento e no PPI, com dotag&o igual ou superior
ao valor do cabimento e compromisso e no caso das restantes despesas, se o saldo

orcamental na rubrica respetiva for igual ou superior ao valor do encargo a assumir.

6. As ordens de pagamento da despesa caducam a 31 de dezembro, devendo o
pagamento dos encargos regularmente assumidos e ndo pagos até 31 de dezembro ser

processados por conta das verbas adequadas do orgamento do ano seguinte.

7. Tendo em vista o pagamento dos encargos assumidos por conta do orgamento do ano
em prazo exequivel, fica a Unidade responsével pela gestéo financeira autorizada a definir
uma data limite para apresentagdo das requisigbes externas para aquisicdo de bens e

servicos e para a rece¢éo das faturas.

Artigo 13.2
Tramitagdo dos processos de despesa
1. O servigo responséavel pelos processos aquisitivos deve utilizar obrigatoriamente a
plataforma eletrénica para todas as aquisicbes de bens, servigos, empreitadas ou
concessdes, sem prejuizo do disposto na alinea g) do n.21 do artigo 115.2 do Cédigo dos

Contratos Pudblicos.

2. Em cada requisicdo apresentada deve estar justificada a necessidade de realizag&o da
despesa.

3. Cumpre & unidade responséavel realizar e coordenar a tramitagdo administrativa de

todos os processos aquisitivos, em articulagdo com os demais servigos.
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4. Para efeitos do referido nos nimeros anteriores, cada servigo ou unidade requisitante J NG

=~ .

= '\]"
responsabilizar-se-a pela justificagéo da necessidade de contratar e pela definicdo exata /
das carateristicas técnicas especificas, nomeadamente, dos bens, servicos, ou 4
empreitadas a adquirir, as quais constar&o do correspondente caderno de encargos.

5. O Jari dos procedimentos deve integrar pelo menos um elemento do servico

responsavel pelos processos aquisitivos. < 1/
6. Para efeitos de aplicagédo do n.2 5 do artigo 113.2 do Cdédigo do Contratos PUincosQZ LJ\
(CCP), aprovado pelo Decreto-Lei n.2 18/2008, de 29 de janeiro, na sua redacéo atual todos ;"-

Os servicos municipais devem pugnar por comunicar & unidade responséavel pelos =
processos aquisitivos, no momento da ocorréncia, a identificacdo de entidades -\ / _,__1//

(designagéo e numero de identificagéo fiscal) que tenham executado obras, fornecido bens 7~
4

moveis ou prestado servicos ao municipio, a titulo gratuito, no ano econémico em curso ou

nos dois anos econdémicos anteriores, exceto se o tiverem feito ao abrigo do Estatuto do

Mecenato.

Artigo 14.2
Gestdo de contratos
1. Sem prejuizo do disposto no artigo anterior, compete a cada uma das unidades
requisitantes a gestdo e acompanhamento da execugéo dos contratos que forem da sua
competéncia.
2. Para cumprimento do disposto no ndmero anterior, cada unidade ou membro do
executivo deve:
a) indicar o gestor do contrato nos ternos do artigo 2902 - A do CCP, para que a sua
identificag&o conste nas pegas do procedimento;
b) responder no prazo maximo de 5 dias aos inquéritos de qualidade do servico
enviados pela unidade responsavel pelos processos aquisitivos.
3. As questdes relacionadas com a execugdo dos contratos, como as eventuais
modificagdes, incumprimentos contratuais, apuramento de responsabilidades ou aplicagéo
de penalidades, entre outras, devem ser remetidas a Unidade responsavel para que esta

assegure a competente andlise e tramitac&o adequada.
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Artigo 15.2
~\ Conferéncia e registo da despesa
1. A conferéncia e registo, inerentes & realizacdo de despesas efetuadas pelos servigos

municipais, deverao obedecer ao conjunto de normas e disposigdes legais aplicaveis e as
% regras de instrugdo de processos sujeitos a fiscalizagao prévia do Tribunal de Contas.

2. A conferéncia e registo referidos no numero anterior seréo efetuados pela unidade

responsavel pela gestéo financeira.

'. Artigo 16.°
Processamento de remuneragdes e outros abonos a pessoal
1. Deverdo acompanhar as folhas de remuneragdes, as guias de entrega de parte dos
vencimentos ou abonos penhorados, as relagdes dos descontos para a Caixa Geral de
Aposentagoes e os documentos relativos a pensdes de alimentos, ou outros, descontados

nas mesmas folhas.

2. As respetivas folhas de remuneragéo devem dar entrada na Unidade responsavel pela

gestao financeira até 3 dias Uteis antes da data prevista para o pagamento de cada més.

3. Quando se promover a admissdo ou mudanca de situacéo de trabalhadores depois de
elaborada a correspondente folha, os abonos serdo regularizados no processamento do

més seguinte.

4. A Unidade responséavel pelos recursos humanos deve enviar mensalmente a Unidade
responsével pela gestdo financeira a distribuigdo das despesas com pessoal pelos

respetivos servigos.

Seccéo |l
Autorizacdo da despesa e pagamentos

Artigo 17.2
Competéncias

1. SZo0 competentes para autorizar despesas, nos termos do n.2 1 do artigo 182 do
Decreto-Lei n.2 197/99, de 8 de junho, quando digam respeito a execugéo do orgamento da
Camara Municipal, as seguintes entidades:
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a) Até 149.639,47¢ , o Presidente de Camara;

b) Sem limite, a Camara Municipal,

c) Os membros do executivo e os dirigentes municipais, até aos montantes

autorizados por delegagdo ou subdelegacéo.

2. Compete ao Presidente da Assembleia Municipal, nos termos do n.2 2 do art.2 30.2 da
Lei n.2 75/2013, de 12 de setembro, autorizar a realizagdo de despesas orgamentadas,
independentemente do valor, relativas ao orcamento de funcionamento da Assembleia
Municipal, comunicando o facto, para os devidos efeitos legais, incluindo os

correspondentes procedimentos administrativos, ao Presidente da Camara Municipal.

3. Sem prejuizo do disposto nos numeros anteriores, a competéncia para autorizar o

pagamento de todas as despesas, independentemente da entidade que as autorizou, é do 7

Presidente da Camara Municipal nos termos da alinea h) do n.2 1 do art.2 35.2 do Anexo | da

Lei n.2 75/2013, de 12 de setembro, na sua redacao atual.

Artigo 18.2
Apoios a entidades terceiras
Os apoios a entidades terceiras, excluindo freguesias, que se traduzam na reducdo do
preco de prestagles de servigos e/ou na cedéncia de recursos humanos ou patrimoniais
carecem de proposta fundamentada do respetivo Pelouro que a submetera & decisdo do
Presidente da Camara e submissé&o, para aprovagéo, a Camara Municipal nos termos da
alinea u) do n.2 1 do art.?2 33.2 do Anexo | da Lei n.2 75/2013, de 12 de setembro, na sua

redacédo atual.

Artigo 19.2
Apoio as competéncias materiais dos 6rgdos das Freguesias

1. Durante o exercicio de 2023, para efeitos do disposto na alinea j) do n.2 1 do art.2 25.2
do Anexo | da Lei n.2 75/2013, de 12 de setembro, na sua redacgéo atual autorizam-se as
seguintes formas de apoio as freguesias em refor¢o da sua capacidade para prossecugéo

das respetivas competéncias materiais estabelecidas no art.2 16.2 do mesmo diploma:

a) Em numerério até ao limite constante das grandes opgdes do plano;
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\Y_ b) Em espécie, através da disponibilizagdo pontual de recursos humanos e
\ - patrimoniais.

LS, 2. A concessdo do apoio referido no namero anterior carece de pedido fundamentado da

Freguesia.

Artigo 20.2
Assuncgdo de compromissos plurianuais
Para efeitos do previsto na alinea ¢) do n.2 1 do art.2 6.2 e n.2 4 do artigo 16.%, ambos da Lei
(\ n.2 8/2012, de 21 de fevereiro e do art.2 12.2 do Decreto-Lei n.2 127/2012, de 21 de junho, a
g}vj\f‘ U\ Assembleia Municipal autoriza previamente a assungdo de compromissos plurianuais, nos
\

casos seguintes:
a) Resultem projetos ou agdes constantes das Grandes Opgdes do Plano; ou

b) Os seus encargos ndo excedam o limite de 99.759,58 (noventa e nove mil,
setecentos e cinquenta e nove Euros e cinquenta e oito céntimos) em cada um dos

anos econdmicos seguintes ao da sua contragéo e o prazo de execugdo de trés

anos; ou

c) Resultem de reprogramagdes financeiras decorrentes de acordos de pagamentos e

alteracdes ao cronograma fisico de investimentos.

Artigo 21.2
Autorizacdes assumidas

1. Consideram-se autorizadas na data do seu vencimento e desde que 0s COMPromissos
assumidos estejam em conformidade com as regras e procedimentos previstos na LCPA e

no Decreto-Lei n.2 127/2012, de 21 de junho, na sua redagdo atual as seguintes despesas:

a) Vencimentos e salarios;

O

Subsidio familiar — criangas e jovens;

(¢)

Gratificagdes, pensdes de aposentagdo e outras;

[oX

)
)
) Encargos de empréstimos;
e) Rendas;

f) Contribuicdes e impostos, reembolsos e quotas ao Estado ou organismos seus

dependentes;
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g) Agua, energia elétrica, gas;
h) Comunicagdes telefénicas e postais;

i) Prémios de seguros;

) Obrigag¢fes resultantes de sentencas judiciais;
k) Publicagbes obrigatérias na Imprensa Nacional e publicagées de anuncios no Diario

da republice;
)  Quotas anuais aprovadas em Assembleia geral das Associagdes/ entidades, desde <..\

* LY
que previamente autorizada respetiva ades&o pelos érgdos municipais e obtido o

visto prévio do Tribunal de Contas; ’b/@

m) Emolumentos do Tribunal de Contas;

n) Encargos de natureza judicial de tramitacao processual corrente;

0) Encargos de instituicbes bancéarias;
p) Quaisquer outros encargos que resultem de contratos legalmente celebrados.

2. Consideram-se igualmente autorizados os pagamentos as diversas entidades por

Operagdes de Tesouraria.

Seccao lll
Procedimentos e regras especiais para a realizagdo da despesa

Artigo 22.2
Equipamento e solugdes informaticas

1. As necessidades de hardware e software devem ser encaminhadas para unidade
responsavel pela gestdo do parque informatico, a quem cabe avaliar as solicitages
apresentadas.

2. Os procedimentos de negociacdo ficam centralizados na unidade responsével pela
Contratagéo Publica, com base nos requisitos técnicos definidos pela unidade responséavel

pela gestdo do parque informatico.
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Artigo 23.2
Seguros
1. Cabe & unidade responséavel pelos processos aquisitivos, desenvolver todos os

procedimentos relativos & contratagéo de seguros do Municipio.

Os servicos municipais devem encaminhar aquela unidade as necessidades de
cobertura de risco com antecedéncia minima de 15 dias em relagéo a data de inicio de

vigéncia da apdlice pretendida.

3. Os elementos relativos & participagéo de sinistros devem ser comunicados no prazo de
“Jdois dias Uteis & corretora a indicar pelo gestor do contrato.

f
i}/jﬁ 4. Sempre que das informagdes constantes de um processo de sinistros se conclua pela
negligéncia ou qualquer outro facto associado & néo intervengéo atempada dos servigos,
(por exemplo, deficiente estado de conservagéo, reparagéo ou sinalizagéo da via publica),
deverdo os responséaveis maximos desses servigos instaurar processo formal de
averiguagbes, a fim de corrigir disfuncionalidades, apurar responsabilidades e,

eventualmente, ressarcir o cofre municipal dos prejuizos causados.

Artigo 24.2
Despesas de deslocagao
1. A utilizacdo de viatura prépria carece sempre de autorizag8o prévia e expressa do

Presidente da Camara.

2. Aquando da elaboragdo da requisigdo para deslocages que contemplem estadia, tem
de ser identificado o local preciso de destino para facilitar a escolha da localizagéo de
alojamento.

3. Os trabalhadores que beneficiem de adiantamentos para ajudas de custo e
deslocactes ficam obrigados a apresentar a documentagéo justificativa das despesas

realizadas dentro de 5 dias, contados da data do seu regresso ao servigo.

4. Se dentro do prazo referido no nimero anterior, os documentos em aprego n&o tiverem
sido entregues na Unidade responsével pela gestdo financeira, devera esta proceder a
emissdo da guia de reposicéo abatida e proceder ao encontro de contas no vencimento,

de acordo com a legisla¢&o em vigor.
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Artigo 25.2
Reposi¢des ao Municipio

1. As reposigdes ao Municipio de dinheiros indevidamente pagos devem obedecer aos

seguintes procedimentos: =
a) Por meio de guia ou por desconto em folhas de abonos;

b) Devem realizar-se no prazo méximo de 30 dias a contar da recegdo da respetiva \7 |

comunicacao. 1
2. A reposigao em prestagbes mensais pode ser autorizada pelo Presidente da Camara,
em casos especiais, cujo nimero de prestagdes seré fixado para cada caso, mas sem que ( A
0 prazo de reembolso ou reposicdo possa exceder 0 ano econdmico seguinte aquele em
gue o despacho for proferido. /////«
3. Em casos especiais poderd o Presidente da Camara autorizar que o nimero de g 4
prestagdes exceda o prazo referido no ndmero anterior, ndo podendo, porém, cada
prestagdo mensal ser inferior a 5% da totalidade da quantia a repor desde que néo exceda

30% do vencimento base, caso em que pode ser inferior ao limite de 5%.

Artigo 26.°
Despesas de representagéo

As despesas relativas a encargos de representacdo e aquisicdo de bens para oferta

carecem de autorizag8o expressa e prévia do Presidente da Camara.

Seccgédo IV
Celebracéo e formalizagédo de contratos e protocolos

Artigo 27.2
Responsabilidade pela elaboragéo e celebragio de contratos

1. Compete & unidade responsével pelos processos aguisitivos a elaboragéo de todos os
contratos administrativos referentes a procedimentos aquisitivos.
2. O outorgante em representagédo do Municipio é o Presidente da Camara.

3. Compete & unidade responsével pelos processos aquisitivos em articulagdo com os

servigos juridicos a remessa ao Tribunal de Contas, para efeitos de fiscalizagdo prévia, dos
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contratos celebrados pelo Municipio, nos termos do art.? 46.2 da Lei n.2 98/97, de 26

agosto, na sua redagao atual.

Artigo 28.2
Protocolos e contratos interadministrativos
1. Os protocolos e contratos interadministrativos que configurem responsabilidades
financeiras para a Autarquia, deverdo obter o prévio parecer da Unidade responsavel pela

gest&o financeira para efeitos de reconhecimento da respetiva despesa e/ou receita.

2. Competira a unidade responsével pela gestdo financeira proceder aos registos
contabilisticos adequados & execugdo dos protocolos e contratos interadministrativos

referidos no ponto anterior.

Artigo 29.2

Contratos de tarefa e avenga
1. A celebracgdo de contratos de prestagéo de servigos nas modalidades de contratos de
tarefa e de avenca apenas pode ter lugar desde que preenchidos os requisitos previstos
no art.2 32.2 da Lei n.2 35/2014, de 20 de junho, na sua redagé&o atual.
2. Para efeitos do disposto no nimero anterior, sdo inscritos no agrupamento 01 todos os
contratos de tarefa e avenga celebrados em nome individual.
3. Os restantes contratos que, em nome individual, tém caracter esporadico, ndo tém
qualquer expectativa de continuidade nem de repetigéo, sdo inscritos no agrupamento 02.
4. Sem prejuizo do disposto na al. a) do n.2 1 do artigo 95.2 da Lei n.2 18/2018, de 29 de
janeiro na sua redagdo atual cabe & unidade responsavel pela Contratagdo Publica
proceder & elaboragdo do respetivo contrato administrativo, quando sejam celebrados

contratos de prestacéo de servigos nas modalidades de contratos de tarefa e de avenca.
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Capitulo IV
Disposicoes finais

Artigo 30.2
Duvidas sobre a execugdo do Orgamento

As duvidas que se suscitarem na execugédo do Orgamento e na aplicac&o ou interpretagéo

e
das presentes normas serdo resolvidas por despacho do Presidente da Cémara e |
submetidas para posterior ratificagdo & Cadmara Municipal e Assembleia Municipal quando

sejam da sua competéncia.
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