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Documentos previsionais 2021

Articulado em conformidade com o estabelecido na alinea d) do n.° 1 do art.? 46.° do / @
regime financeiro das autarquias locais e das entidades intermunicipais aprovado pela Lei ﬁ‘

1.°73/2013, de 3 de setembro, na sua redacdo atual.

Capitulo I
Ambito e principios genéricos

Artigo 1.0

Definicfio e objeto

O presente articulado estabelece regras e procedimentos complementares e necessérios &
execucio do orcamento em conformidade com a alinea d) do n.° 1 do art.© 46.° Lei n.°
73/2013, de 3 de setembro, na sua redacéo atual e em reforco das disposicoes constantes
do Decreto-Lei n.° 192/2015, de 11 de setembro, que aprovou o Sistema de Normalizacio
Contabilistico para as Administragbes Piiblicas (SNC — AP); da Lein.® 8/2012, de 21 de
fevereiro, queaprovouas regras aplicdveis a assunciio de compromissos e aos pagamentos
em atraso das entidades publicas (LCPA) e do Decreto-Lej no 127/2012, de 21 de junho,
que contempla as normas legais disciplinadoras dos procedimentos necessarios 3
aplicacdo da LCPA, nas suas redacdes atuais, constituindo estes diplomas legais, no seu
conjunto, o quadro normativo aplicavel 4 execugdo do Orcamento do Municipio no ano de

2021, atentos os objetivos de rigor e conten¢ao orcamental.
Artigo 2.9
Execucio orcamental

1. Naexecucdo dos documentos previsionais dever-se- ter sempre em conta os principios
da utilizacgdo racional das dotagBes aprovadas e da gestdo eficiente da tesouraria.

2. Os servigos municipais sdo responsaveis pela gestdo do conjunto dos meios financeiros,
afetos ds respetivas areas de atividade, e tomarao as medidas necessérias 4 sua otimizacao
e rigorosa utilizacio, face s medidas de contencdo de despesa e de gestio orcamental
definidas pelo Executivo Municipal, bem como as diligéncias para o efetivo registo dos
COmMpromissos a assumir em obediéncia & LCPA, sem prejuizo do que vier a ser disposto

na Lei de Or¢amento de Estado a vigorar para 2021.
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3.Aadequagcio dos fluxos de caixa das receitas is despesas realizadas, de modo a que seja

preservado o equilibrio financeiro, obriga ao estabelecimento das seguintes regras: =S

a) Registo, no inicio do ano econémico, de todos os compromissos assumidos de ,40
exercicios anteriores que tenham fatura ou documento equivalente associados e nio

pagos (divida transitada);

b) Registo, no inicio do ano econdmico, de todos os compromissos assumidos em anos

anteriores sem fatura associada;

¢) Registo dos compromissos decorrentes de reescalonamento dos compromissos de

anos futuros e dos contratualizados em anos anteriores;

Artigo 3.0
Modificacdes ao Orcamento e as Grandes Opcodes do Plano

OPresidenteda CAmara Municipal, baseado em critérios de economia, eficicia e eficiéncia,
tomard as medidas necessirias a gestdo rigorosa das despesas publicas locais,
reorientando através do mecanismo das modificacGes orcamentais, as dotacdes
disponiveis de forma a permitir uma melhor satisfacdo das necessidades coletivas, com o
menor custo financeiro, no cumprimento estrito do disposto no ntimero 8.3.1do POCAL,
da NCP 26 ¢ das competéncias dos 6rgios municipais estabelecidas na Lei n.° 75/2013,
de 12 de setembro, na sua redacio atual que estabeleceu o regime juridico das autarquias

locais.

Artigo 4.°
Registo contabilistico

1. Osservigos municipais sio responsaveis pela correta identificagdo dareceita, a liquidar

e cobrar pela unidade responsavel pela gestdo financeira.

2. As faturas recebidas devem ser registadas no sistema informético e reencaminhadas

para a unidade responsavel pela faturacdo e conferéncia.

3. As faturas entregues a trabalhador ou indevidamente remetidas a outros servicos
municipais devem ser reencaminhas para a unidade responsével pela faturacio e

conferéncia, no prazo maximo de 1 dia Gtil.
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4. Os documentos relativos a despesas urgentes e inadiaveis, devidamente

fundamentadas, devem ser enviados 4 Unidade responsavel pela gestdo financeira em 24 =
‘\ - :
horas, de modo a permitir efetuar o compromisso até as 48 horas posteriores  realizacio
7

da despesa.

5. Os documentos relativos a despesas em que estejam em causa situagdes de excecional

interesse piiblico ou a preservacio da vida humana, devem ser enviados 4 unidade

responséavel pela gestio financeira em 2 dias tteis, de modo a permitir efetuar o

COmPpromisso no prazo de 10 dias apés a realizacdo da despesa.

6. Os documentos relativos a despesas referentes is situacdes descritas em 4 e 5 devem
ser acompanhados de nota justificativa suficientemente detalhada para caracterizar e

fundamentar a natureza excecional damesma.

7. Os documentos, registos, circuitos e respetivos tratamentos seguem o disposto da

Norma de Controlo Interno.

Artigo 5.0
Gestio dos bens méveis e iméveis da Autarquia

1. A Gestdo do patriménio municipal executar-se-4 nos termos da Norma de Controlo
Interno em vigor.

2. As aquisi¢des de imobilizado efetuam-se de acordo com as Grandes Opcoes do Plano,
nomeadamente o Plano Plurianual de Investimentos e com base nas orientagdes do Orgdo
Executivo, através de requisicoes externas ou documento equivalente, designadamente
contratos, emitidos ou celebrados pelos responsaveis com competéncia para autorizar

despesa, apés verificacio do cumprimento das normas legais aplicaveis.

Artigo 6.°
Gestiaodesrocks

1. O stock de bens serd um recurso de gestdo a usar apenas no estritamente necessario i

execucao das atividades desenvolvidas pelos Servigos.

2.Aregra seré a de aquisiciio de bens por fornecimento continuo, sem armazenagem, ou

com um periodo de armazenagem minimo.
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3.Todos os bens saidos de armazém, afetos a obras por administragio direta ou outras
atividades municipais, deverio ser objeto de registo no sistema de gestao de stocks, TATES

devendo expressamente identificar-se o fim a que se destinam. / 0

Artigo 7.0
Contabilidade de gestio
O sistema de contabilidade de gestido deve permitir:
a) Apurar o custo dos equipamentos e infraestruturas municipais;
b) Apurar os custos das funcdes e atividades municipais;

¢) Apurar o custo total dos investimentos municipais;

d) Delimitar os custos das unidadesorganicas;

e) Analisara execugio orcamental na 6tica econdmica determinando custos subjacentes

a fixacdo de taxas, tarifas e pregos de bens e servicos;

) Quantificar o valor das transferéncias em numeririo e em espécie para entidades

terceiras.

g) Arecolha de elementos para o Relatério de gestfio onde devers constar, por cada
bem, servico ou atividade final, a seguinte informacdo: Custos diretos e indiretos de
cada bem, servico e atividade; Rendimentos diretamente associados aos bens,
servicos e atividades (se existirem); Custos totais do exercicio econémico e custo
total acumulado de atividades, produtos ou servigos com duracio plurianual, ou
nao coincidente com o exercicio econdmico; e Objetos de custos finais para os quais
se determinou o custo total, os critérios de imputacgio dos custos indiretos

utilizados e os custos nio incorporados
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Capitulo IT

Receita orcamental

Secciol

Principios

Artigo 8.0
Principios gerais para a arrecadaciio de receitas

1. Nenhuma receita poder4 ser liquidada e arrecadada se nio tiver sido objeto de inscricdo
0 artigo or¢amental adequado, podendo, no entanto, ser cobrado para além dos valores

inscritos no Or¢amento.

2.As receitas liquidadas e no cobradas até 31 de dezembro devem ser contabilizadas

pelos correspondentes artigos do Orcamento do ano em que a cobranca se efetuar.

3.Aliquidacioe cobranga de taxas e outras receitas municipais serdo efetuadas de acordo
com o disposto nos regulamentos municipais em vigor que estabelecam as regras a
observar para o efeito, bem como os respetivos quantitativos e outros diplomas legais em

vigor.

4.Em conformidade com o n.© 1 do artigo 9.2 da Lej n.© 53-E/2006, de 29 de agosto, que
aprovou o regime geral das taxas das autarquias locais podera proceder-se & atualizacdo
do valor das taxas por recurso 3 taxa de inflagdo publicada pelo Instituto Nacional de

estatistica (por aplicacio do indice de Pregos ao Consumidor).

5. Deverdo ainda ser cobradas outras receitas préprias da Autarquia relativamente a bens
€ servigos prestados, sempre que se torne pertinente, mediante informacio justificada e

proposta de valor a apresentar pela respetiva unidade organica.
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Seccdo IT

Entrega das receitas cobradas

Artigo 9.0
Cobrancas pelos Servicos municipais

1. As receitas cobradas pelos diversos servigos municipais dario entrada, em regra, na
Tesouraria, no préprio dia da cobranga até 4 hora estabelecida para o encerramento das

operacoes.

2.Quando se trate dos Servigos externos, a entrega far-se-a no dia 1itil imediato ao da
cobranca, mediante guias de recebimento Previamente assinadas pelo responssvel do

servigo que cobrar asreceitas,

3.Quando se trate de cobrancas feitas por entidade diversa do tesoureiro (posto de
cobranga externo), a receita devera ainda ser depositada diariamente pelos servicos na
agéncia bancaria mais préxima do local de cobranga, através de depésito noturno sendo o

namero de conta indicado pelaTesouraria,

4.Nos casos referidos no ntimero o deverd a unidade responsavel pela gestio financeira

emitir guia de recebimento para envio a Tesouraria dos documentos referidos em 3.
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Seccdo III

Isengdes e reducies

Artigo 10.°
Isencdes e beneficios fiscais

1. No exercicio econémico de 2020, para efeitos do disposto non.° 2 do artigo 16.° da Lei
n.° 73/2013, de 3 de setembro, é fixado o valor de 350.000,00 € como limite & despesa
fiscal.

2.Até ao limite fixado no ntmero anterior pode a Cimara Municipal, sob proposta
devidamente fundamentada, conceder isenc¢bes ou redugbes dentro dos limites
estabelecidas nos regulamentos municipais em respeito pelo principio da legalidade
tributéria previsto no n.° 9doart.?16.°da Lei n.° 73/2013, de 3 de setembro.

3. Aconcessdo deisencdes ou redugdes ao abrigo don.® 2 fica limitada, por sujeito passivo,
a25% do limite fixado no n.© 1, quando ultrapassado este valor a isencdo ou redugio deve
ser autorizada pela Assembleia Municipal.

4.As isenc¢des ou redugdes concedidas a favor de pessoas singulares ou coletivas dos
sectores privado, cooperativo e social, bem como das entidades publicas fora do perimetro
dosectordas administracdes piiblicas no dmbito do Sistema Europeu de Contas Nacionais
e Regionais, é considerada um beneficio concedido para efeitos do Lej n.© 64/2013 de 27
de agosto, que regula a obrigatoriedade de publicitagio dos beneficios concedidos pela
Administracfio Ptiblica a particulares, sem prejuizo do art. 3.% do mesmo diploma e
concorre para o cdmputo dos demais beneficios concedidos em numerario e ou em

espécie.
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Capitulo III

Despesa orcamental

Seccio I

Principios e regras

Artigo 11.°

Princfipios gerais para a realizacio da despesa

1. Na execu¢do do orcamento da despesa devem ser respeitadas as disposicdes do
Decreto-Lei n.° 192/2015, de 11 de setembro, que aprovou o Sistema de Normalizacdo
Contabilistico para as Administracées Puablicas (SNC-AP),dalein°8 /2012, de 21 de
fevereiro, na sua redacdo atual, e ainda as normas legais disciplinadoras dos

procedimentos necessarios & aplicacdoda Leidos Compromissos e Pagamentos em Atraso,

constantes do Decreto- Lei n.© 127/2012, de 21 de junho.

2.Nenhum compromisso pode ser assumido sem que tenham sido cumpridas

cumulativamente as seguintes condicoes:

a) Verificada a conformidade legal e a regularidade financeira da despesa, nos termos da

lei;

b) Registado previamente a realiza¢do da despesa no sistema informético de apoio a

execucio orcamental;

¢) Emitido um niémero de compromisso vélido e sequencial que é refletido na nota de

encomenda;

3.Nenhum compromisso pode ser assumido sem que se assegure a existéncia de fundos
disponiveis, salvo se previsto na Lei de Or¢amento de Estado exclusio da aplicacio da
Lein.© 8/2012, de 21 de fevereiro, e do Decreto-Lei 1.0 127/2012, de 21 de junho, ambos

na sua redacio atual.

4.Oregisto do compromisso deve ocorrer o mais cedo possivel, em regra, pelo menos trés
meses antes da data prevista de Pagamento para os compromissos conhecidos nessa data,
sendo que as despesas permanentes, como salérios, comunicagdes, agua, eletricidade,
rendas, contratos de fornecimento anuais ou plurianuais, devem ser registados
mensalmente para um perfodo deslizante de trés meses, de igual forma se deve proceder

para os contratos de quantidades.
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5.As despesas s6 podem ser cabimentadas, comprometidas, autorizadas e pagas, se

estiverem devidamente justificadas e tiverem cobertura orcamental, ou seja, no caso dos "Cﬁ%

investimentos, se estiverem inscritas no Or¢amento e no PPIL, com dotagdo igual ou o

superior ao valor do cabimento e compromisso e no caso das restantes despesas, se o /ﬁz
o

saldo orgamental na rubrica respetiva for igual ou superior ao valor do encargo a assumir. .y’

6.As ordens de pagamento da despesa caducam a 31 de dezembro, devendo o pagamento
dos encargos regularmente assumidos e nio pagos até 31 de dezembro ser processados

por conta das verbas adequadas do orcamento do ano seguinte.

7. Tendo em vista o pagamento dos encargos assumidos por conta do orcamento do ano

€m prazo exequivel, ficaa Unidade responsavel Pela gestéo financeira autorizada a definir

uma data limite para apresentacdo das requisicdes externas para aquisicido de bens e

Servicos e para a receciio das faturas. V

Artigo 12.°
Tramitaciio dos processos de contratacéo pablica

1. Os servicos responséveis pela Contratacio Piblica devem utilizar obrigatoriamente a
plataforma eletrénica para todas as aquisicbes de bens, servicos, empreitadas ou
concessoes quer tenham contrato de fornecimento continuo ou nio,.

2.A aplicacdo do ntimero anterior podera ser dispensada quando sejam adotados os

procedimentos de ajuste direto, incluindo o regime simplificado, e de consulta prévia.

3.Em cada requisicio apresentada deve estar justificada a necessidade de realizacdo da

despesa.

4.Cumpre a unidade responsivel pela Contratacio Piblica realizar e coordenar a
tramitacio administrativa de todos os processos aquisitivos, em articulagdo com os

demais servicos.

5.Para efeitos do referido no nimero anterior cada unidade, ou equiparada,
responsabilizar-se-4 pela colabora¢do na definicdo exata das carateristicas técnicas
especificas, nomeadamente, dos bens, servicos, ou empreitadas a adquirir, as quais
constario do caderno de encargos a elaborar pela Unidade responsavel pela Contrataggo
Publica.
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6.0 Jtri dos procedimentos deve integrar pelo menos um elemento do servico

responsavel pela Contratacfio Pablica.

7. Para efeitos de aplicacio do n.° 5doartigo113.2do Cédigo do Contratos Ptblicos (ccp,
aprovado pelo Decreto-Lei n.° 18/2008, de 29 de janeiro, na sua redacdo atual todos os
servigos municipais devem pugnar por comunicar & unidade responsavel pela Contrataciio
Piblica, no momento da ocorréncia, aidentificacio de entidades (designacio e nimero de
identificaciio fiscal) que tenham executado obras, fornecido bens méveis ou prestado
servicos ao municipio, a titulo gratuito, no ano econémico em curso ou nos dois anos

econdmicos anteriores, exceto se o tiverem feito ao abrigo do Estatuto do Mecenato,

Artigo 13.°
Gestio de contratos

1. Sem prejuizo do disposto no artigo anterior, compete a cada uma das unidades
requisitantes a gesto e acompanhamento da execucio dos contratos que forem da sua

competéncia.

2.Para cumprimento do disposto no niimero anterior, cada unidade ou membro do

executivo deve:

a) indicar o gestor do contrato nos ternos do artigo 290° - A do CCP, para que a sua

identificaciio conste nas pecas doprocedimento;

b) responder no prazo maximo de 5 dias aos inquéritos de qualidade do Servico

enviados pela unidade responsavel pela Contratacio Piblica.

3.As questdes relacionadas com a execu¢do dos contratos, como as eventuais
modificagGes, incumprimentos contratuais, apuramento de responsabilidades ou aplicagdo
de penalidades, entre outras, devem ser remetidas 4 Unidade responsivel para que esta

assegure a competente anélise e tramitacéo adequada.

10
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Artigo 14.°
Conferéncia e registo da despesa

1. A conferéncia e registo, inerentes a realizacdo de despesas efetuadas pelos servicos
municipais, deverio obedecer ao conjunto de normas e disposicdes legais aplicaveis e as

regras de instrucio de processos sujeitos a fiscalizacio prévia do Tribunal de Contas.

2.A conferéncia e registo referidos no nimero anterior serdo efetuados pela unidade

responsével pela gestio financeira.

Artigo 15.°
Processamento de remuneracoes e outros abonos a pessoal

1. Deverdo acompanhar as folhas de remuneragées, as guias de entrega de parte dos
vencimentos ou abonos penhorados, as relac¢des dos descontos para a Caixa Geral de
Aposentagdes e os documentos relativos a pensées de alimentos, ou outros, descontados

nas mesmas folhas.

2. As respetivas folhas de remuneracao devem dar entrada na Unidade responsivel pela

gestdo financeira até 3 dias titeis antes da data prevista para o pagamento de cada més.

3-Quando se promover a admissio ou mudanca de situacgio de trabalhadores depois de
elaborada a correspondente folha, os abonos sersio regularizados no processamento do

més seguinte,

4.A Unidade responsével pelos recursos humanos deve enviar mensalmente 4 Unidade
responsavel pela gestdo financeira a distribuicio das despesas com pessoal pelos

respetivos servicos.

Seccio 11
Autorizaciio da despesa e Pagamentos
Artigo16.°
Competéncias

1. Sd0 competentes para autorizar despesas, nos termos do n.° 1 do artigo 18.° do
Decreto-Lein.®197/99, de 8 de Jjunho, quando digam respeitoa execugio do orcamento da

Camara Municipal, as seguintesentidades:

1
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a) Até 149.639,47 €, o Presidente de Camara;
b) Sem limite, a CAmara Municipal,

2. Compete ao Presidente da Assembleia Municipal, nos termos do n.° 2 do art.° 30.9da

Lei n.° 75/2013, de 12 de setembro, autorizar a realiza¢do de despesas orcamentadas,

independentemente do valor, relativas ao orgamento de funcionamento da Assembleia
Municipal, comunicando o facto, para os devidos efeitos legais, incluindo os

correspondentes procedimentos administrativos, ao Presidente da Cimara Municipal.

3. Sem prejuizo do disposto nos niimeros anteriores, a competéncia para autorizar o

pagamento de todas as despesas, independentemente da entidade que as autorizou, é do

Presidente da CAmara Municipal nos termos da alinea h)don.®1doart.? 35.9do Anexo I

da Lein.® 75/2013, de 12 de setembro, na sua redacgo atual.

Artigo 17.°
Apoios a entidades terceiras

Os apoios a entidades terceiras, excluindo freguesias, que se traduzam na reducio do
prego de prestacoes de servi¢os e/ou na cedéncia de recursos humanos ou patrimoniais
carecem de proposta fundamentada do respetivo Pelouro ou unidade orgénica competente
e de informacio financeira prévia que a submeters & decisdo do Presidente da Cimara e
submissdo, para aprovacio, 4 Cimara Municipal nos termos da alinea u) do n.° 1 do art.©

33.°do AnexoIdaLein.© 75/2013, de 12 de setembro, na sua redacdo atual.

Artigo 18.°
Apoio as competéncias materiais dos orgaos das Freguesias

1. Duranteoexerciciode 2021, paraefeitos do dispostona alinea j)don.°1doart.?25.0
daLein.®75/2013, de 12 de setembro, na sua redacio atual autorizam-se as seguintes
formas de apoio as freguesias em refor¢o da sua capacidade para prossecucio das
respetivas competéncias materiais estabelecidasnoart.? 16.°domesmo diploma:

a) Em numer4rio até ao limite constante das grandes opges do plano;

b) Emespécie, atravésda disponibilizacio pontual de recursos humanos e patrimoniais.

12
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2. A concessdo do apoio referido no niimero anterior carece de pedido fundamentado da
Freguesia e de informacio financeira prévia da unidade responsavel pela gestdo

financeira, que submeters a decisdo do Presidente da CAmara.

Artigo 19.°
Assuncio de compromissos plurianuais
Para efeitos do previsto na alinea c)don.®°1doart.°6.2en.° 4 do artigo 16.°, ambos da Lei
n.° 8/2012, de 21 de fevereiro e do art.© 12.© do Decreto-Lein.° 127/2012, de 21 de junho,

a Assembleia Municipal autoriza previamente a assuncio de compromissos plurianuais,

nos casos seguintes:

a) Resultem projetos ou agoes constantes das Grandes Op¢des do Plano; ou

b) Osseus encargos nao excedam o limite de 99.759,58 € (noventa e nove mil, setecentos
e cinquenta e nove Euros e cinquenta e oito céntimos) em cada um dos anos

econdémicos seguintes ao da sua contragdo e o prazo de execucio de trés anos ;ou

¢) Resultem de reprogramacoes financeiras decorrentes de acordos de pagamentos e

alteracdes ao cronograma fisico de investimentos.

Artigo 20.°
Autoriza¢des assumidas

1. Consideram-se autorizadas na data do seu vencimento e desde que os compromissos
assumidos estejam em conformidade com as regras e procedimentos previstos na LCPA e
no Decreto-Lei n.% 127/2012, de 21 de junho, na sua redacio atual as seguintes despesas:

a) Vencimentos e salarios;

b) Subsidio familiar — criancas ejovens;

¢) GratificagGes, pensdes de aposentacao eoutras;

d) Encargos de empréstimos;

e) Rendas;

f) Contribuicges e impostos, reembolsos e quotas ao Estado ou organismos seus

dependentes;
g) Agua, energia elétrica, gis;

h) Comunicacées telefonicas e postais;

13
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k) Publicacdes obrigatérias na Imprensa Nacional e publica¢ies de antincios no
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i) Prémios de seguros;

J) Obrigacdes resultantes de sentencas judiciais;

Diério da repiblica;

1) Quotas anuais aprovadas em Assembleia geral das Associagdes/ entidades, desde — ;)
que previamente autorizada respetiva adesdo pelos 6rgdos municipais e obtido o

visto prévio do Tribunal de Contas;

m) Emolumentos do Tribunal de Contas;

n) Encargos de natureza judicial de tramitacio processual corrente;
0) Encargos de instituicdes bancarias;

P) Quaisquer outros encargos que resultem de contratos legalmente celebrados.

2. Consideram-se igualmente autorizados os pagamentos as diversas entidades por

Operacgdes de Tesouraria.
Seccao III
Procedimentos e regras especiais para a realizaciio da despesa
Artigo 21.°
Equipamento e solucées informaticas

1. As necessidades de hardware e software devem ser encaminhadas para unidade
responsavel pela gestdo do parque informético, a quem cabe avaliar as solicitacbes

apresentadas.

2.0s procedimentos de negociacdo ficam centralizados na unidade responsavel pela
Contratagéo Publica, com base nos requisitos técnicos definidos pela unidade responsavel

pela gestéio do parque informatico.

14
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Artigo 22.° a/

Seguros

1. Cabe a unidade responsavel pela Contratagdo Publica, desenvolver todos os

procedimentos relativos a contratacio de seguros do Municipio.

2. Osservigos municipais devem encaminhar aquela unidade as necessidades de cobertura
de risco de modo a que seja possivel a formalizagio dos procedimentos antes da data de

inicio de vigéncia da apélice pretendida.

3. Os elementos relativos a participagdo de sinistros devem ser comunicados no prazo de

dois dias tteis a corretora a indicar pelo gestor do contrato.

4.Sempre que das informactes constantes de um processo de sinistros se conclua pela
negligéncia ou qualquer outro facto associado & ndo intervengio atempada dos Sservigos,
(por exemplo, deficiente estado de conservacio, reparagdo ou sinalizacio da via publica),
deverdo os responsiveis méiximos desses servigos instaurar processo formal de
averiguagdes, a fim de corrigir disfuncionalidades, apurar responsabilidades e,

eventualmente, ressarcir o cofre municipal dos prejuizos causados.
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Artigo 23.°

Despesas de deslocacio

1. A utilizacdo de viatura prépria carece sempre de autorizacfio prévia e expressa do

Presidente da CAmara.

2. Aquando da elaboragdo da requisicéio para deslocagdes que contemplem estadia, tem de
ser identificado o local preciso de destino para facilitar a escolha da localizacéio de

alojamento.

3. Ostrabalhadores que beneficiem de adiantamentos para ajudas de custo e deslocacdes
ficam obrigados a apresentara documentacio justificativa das despesas realizadas dentro

de 5 dias, contados da data do seu regresso ao Servigo.

4.Se dentro do prazo referido no ntimero anterior, os documentos em apreco n#o tiverem
sido entregues na Unidade responsavel pela gestdo financeira, devera esta proceder a
emissio da guia de reposicio abatida e proceder ao encontro de contas no vencimento, de

acordo com a legislagfio emvigor.

Artigo 24.°
Reposic¢des ao Municipio

1. As reposicdes a0 Municipio de dinheiros indevidamente pagos devem obedecer aos

seguintes procedimentos:

a) Por meio de guia ou por desconto em folhas de abonos;

b) Devem realizar-se no prazo maximo de 30 dias a contar da receciio da respetiva
comunicacio.

2. Areposi¢do em presta¢des mensais pode ser autorizada pelo Presidente da Cimara, em

casos especiais, cujo niimero de prestacGes ser4 fixado para cada caso, mas sem que o

prazo de reembolso ou reposigo possa exceder 0 ano econémico seguinte aquele em que

o despacho for proferido.

3. Em casos especiais poderd o Presidente da Cimara autorizar que o niimero de

prestagbes exceda o prazo referido no ntimero anterior, ndo podendo, porém, cada

prestacao mensal ser inferior a 5% da totalidade da quantia a repor desde que nio exceda

30% do vencimento base, caso em que pode ser inferior ao limite de 5%.
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Artigo 25.°
Despesas de representacio

As despesas relativas a encargos de representacio e aquisicio de bens para oferta —+=

carecem de autorizagio expressa e prévia do Presidente da CAmara.

Seccao IV

Celebracao e formalizacgio de contratos e protocolos

Artigo 26.°
Responsabilidade pela elaboracio e celebracio de contratos

1. Compete & unidade responsavel pela Contratacio Publica a elaboracido de todos os

contratos administrativos referentes a procedimentos aquisitivos.
2.0 outorgante em representacio do Municipio é o Presidente da CAmara.

3.Compete 4 unidade responsavel pela Contratagio Ptiblica em articulacdo com os
servicos juridicos a remessa ao Tribunal de Contas, para efeitos de fiscalizagdo prévia, dos
contratos celebrados pelo Municipio, nos termos do art.® 46.° da Lei n.¢ 98/97, de 26

agosto, na sua redacidoatual.
Artigo 27.9
Protocolos e contratos interadministrativos

1. Os protocolos e contratos interadministrativos que configurem responsabilidades
financeiras para a Autarquia, deveréo obter o prévio parecer da Unidade responsavel pela

gestao financeira para efeitos de reconhecimento da respetiva despesa e/ou receita.

2.Competird 4 unidade responsivel pela gestdo financeira proceder aos registos
contabilisticos adequados & execugdio dos protocolos e contratos interadministrativos

referidos no ponto anterior.
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Artigo 28.°
Contratos de tarefa e avenca

. o
1. A celebragfo de contratos de prestacio de servigos nas modalidades de contratos de / 7}_)
tarefa e de avenga apenas pode ter lugar desde que preenchidos os requisitos previstos no ——

art.? 32.° da Lei n.° 35/2014, de 20 de junho, na sua redacdo atual. . y,

2. Para efeitos do disposto no niimero anterior, sdo inscritos no agrupamento o1 todos os

contratos de tarefa e avenca celebrados em nome individual.

3.0s restantes contratos que, em nome individual, tém caracter esporadico, nio tém

qualquer expectativa de continuidade nem de repeti¢do, sdo inscritos no agrupamento o2.

4.Sem prejuizo do disposto na al. a) do n.° 1 do artigo 95.° da Lei n.° 18/2018, de 29 de
Janeiro na sua redagio atual cabe 4 unidade responsavel pela Contratacdo Publica
proceder 4 elaboragio do respetivo contrato administrativo, quando sejam celebrados

contratos de prestacdo de servicos nas modalidades de contratos de tarefa e de avenca.

Capitulo IV

Disposi¢desfinais

Artigo 29.°
Dividas sobre a execu¢io do Orcamento
As davidas que se suscitarem na execucgio do Orc¢amento e na aplica¢io ou interpretacio
das presentes normas serdo resolvidas por despacho do Presidente da Cimara e

submetidas para posterior ratificacio a CAmara Municipal e Assembleia Municipal quando

sejam da sua competéncia.
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